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ডাো পিঙ্ক ..................................................................................................................................... 74 

পরস্টিাে থ ......................................................................................................................................... 76 

তদনপিন কা থাবলীর পহিাব ছক ..................................................................................................... 78 

খানার জনিংখ্যার পহিাব ছক ........................................................................................................... 79 

এম আই এি ফরম ১ ..................................................................................................................... 80 

এম আই এি ফরম ১ অ্নুস্টমাদন প্রপক্রয়া ............................................................................................... 81 

এম আই এি ফরম ১ অ্নুস্টমাদন প্রপক্রয়া ............................................................................................... 82 

িাম পিপিক জনিংখ্যার পহিাব ছক ................................................................................................... 83 



িন্তান িংখ্যা অ্নু ায়ী এবং বয়ি পিপিক িদ্দ্বপত িহণকারী ও অ্িহণকারী িক্ষম দম্পপতস্টদর ছক ............................ 84 

িপরবার িপরকল্পনা িপরদশ থস্টকর তদারপক ছক ......................................................................................... 85 

মাপিক কম থিপরকল্পনার পরস্টিাে থ .........................................................................................................86 

এম আই এি ফরম ২ ..................................................................................................................... 87 

রনাটিপফস্টকশান ................................................................................................................................ 88 

িপরবার কল্যাণ িহকারীর অ্পিম কম থসূূ্পচ অ্নুস্টমাদস্টনর অ্বস্থা ..................................................................... 89 

িপরবার কল্যাণ িহকারীর অ্পিম কম থসূূ্পচ রপ্ররস্টণর অ্বস্থা........................................................................... 92 

িপরবার কল্যাণ িহকারীর অ্নুস্টমাপদত অ্পিম কম থসূূ্পচর অ্িিপতর অ্বস্থা ......................................................... 95 

িপরবার কল্যাণ িহকারীর তদনপিন কা থক্রস্টমর অ্বস্থা ............................................................................... 98 

তদারপক িহায়ক টুলি ......................................................................................................................100 

িি থকালীন রিবার  তথ্য িংিহ ......................................................................................................... 101 

ইপডপড অ্পতক্রান্ত মপহলাস্টদর তাপলকা ................................................................................................. 102 

প্রিস্টবাির মাস্টয়র তথ্য িংিহ .......................................................................................................... 104 

নবজাতস্টকর রিবার তথ্য িংিহ ....................................................................................................... 106 

দম্পপত িপরদশ থস্টনর অ্বস্থা ৩ মাস্টির অ্পিক ........................................................................................ 107 

ই-টিস্টকে ..................................................................................................................................... 109 

এপিস্টকশন বন্ধ করা ........................................................................................................................ 113 

বহুল পজজ্ঞাপিত প্রশ্ন ......................................................................................................................... 114 

ম্যানুয়াস্টল ব্যবহৃত রেকপনকযাল শব্দিমূহ .................................................................................................115 



এফমিআই ই-সুিারমভশন মর্স্টেি ইউজার ম্যানুয়াল 

ভূমিকা 
 

িপরবার িপরকল্পনা িপরদশ থক ইউপনয়ন ি থাস্টয় িপরবার িপরকল্পনা িহকারীর কাজ তদারপক কস্টর র্াস্টকন। 

িপরবার কল্যাণ িহকারীরা তার কম থ এলাকার িক্ষম দম্পপতস্টদর িপরবার িপরকল্পনা িদ্ধপত,  মা ও পশশু স্বাস্থয,  

পকস্টশার-পকস্টশারীস্টদর স্বাস্থয,  পুপি তথ্য িম্পস্টকথ তথ্য িংিহ কস্টরন। িপরবার কল্যাণ িপরদশ থক উক্ত 

কম থকাণ্ডগুস্টলা তদারপক কস্টর র্াস্টকন। িমস্টয়র আবতথস্টনর িারায় িপরবার িপরকল্পনা কা থক্রম ও িিথপনস্টরািস্টকর 

পনরািদ ব্যবহার/ প্রস্টয়াস্টির রক্ষস্টে তথ্য ও প্রযুপক্ত,  উিকরণ ও িরবরাহ,  ব্যবস্থািনা,  প্রপশক্ষণ ও রিবা পবতরণ 

িদ্ধপত এবং মপনেপরং িদ্ধপতর আমুল িপরবতথন ঘস্টেস্টছ। ফস্টল বতথমাস্টন প্রচপলত িপরবার কল্যাণ িপরদশ থস্টকর 

তদারপক কা থক্রম ম্যানুয়াল িংস্করন ও মাস্টনান্নয়ন আবপিক হস্টয় িস্টেপছল। রি লস্টক্ষয িাম্প্রপতক প্রযুপক্ত ও 

তস্টথ্যর িপন্নস্টবশ কস্টর বতথমান ম্যানুয়ালটি িংস্করণ করা হস্টয়পছল। এখাস্টন িব থাপিক গুরুত্ব রদয়া হস্টয়স্টছ রিবা 

কমীস্টদর আিহী জ্ঞান পিিািাস্টক,  রি মস্টম থ প্রপতটি অ্ধ্যায় এবং অ্ংশস্টক িপবস্তাস্টর বণ থনার িাশািাপশ কম থ রক্ষস্টে 

সৃি িািারণ িমস্যা এবং তার িমািান রস্টয়স্টছ।  

 

ম্যানুয়ালটি প্রস্তুস্টত িাপব থক (আপর্ থক ও কাপরিপর) িহায়তা প্রদাস্টনর জন্য আইপিপডপডআরপব- রক কৃতজ্ঞতা ও 

িন্যবাদ জানাপি। িস্টব থািপর এর রলখক,  িরামশ থক এবং িম্পাদনা-প্রকাশনা ও পরপিউ কাস্টজ িংপিি িকলস্টক 

তাস্টদর পনরলি িপরশ্রস্টমর জন্য অ্পিনিন জানাপি। িবস্টচস্টয় গুরুত্বপূণ থ পবষয় হস্টলা,  ম্যানুয়ালটি িেস্টত হস্টব 

এবং এগুস্টলার তথ্যিমুহ কাস্টজ লািাস্টত হস্টব। স্বাস্থয ও িপরবার কল্যাণ মন্ত্রনালস্টয়র িকল রিবা রকন্দ্র,  প্রপশক্ষণ 

প্রপতষ্ঠান,  রমপডস্টকল কস্টলজ িহ িকল প্যারাস্টমপডক পশক্ষা প্রপতষ্ঠান িমুহ এই ম্যানুয়ালটি ররফাস্টরন্স/ েযান্ডাড থ 

ম্যানুয়াল পহস্টিস্টব ব্যবহার করস্টত িারস্টবন। র  িকল রবিরকারী িংস্থা িপরবার িপরকল্পনা কা থক্রস্টম পনস্টয়াপজত 

রস্টয়স্টছন তারাও এই ম্যানুয়ালটি ব্যবহার করস্টবন বস্টল আমরা আশা কপর।  

 

আমাস্টদর দৃঢ় পবশ্বাি এই ম্যানুয়ালটি িপরবার িপরকল্পনা কা থক্রস্টম উন্নত মানিম্পন্ন ও পনরািদ রিবা প্রদান 

পনপিত করস্টব এবং এর ফলশ্রুপতস্টত রেকিই উন্নয়ন লক্ষযমাোর লক্ষযিমুহ অ্জথস্টন িহায়ক হস্টব।  
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কা থক্রমঃ িপরবার িপরকল্পনা িপরদশ থকিণ মূলত িপরবার কল্যাণ িহকারীস্টদর কাস্টজর তত্ত্বাবিান কস্টর র্াস্টকন। 

িপরবার িপরকল্পনা িপরদশ থস্টকর মূল কাজ হল,  ইউপনয় ি থাস্টয় স্যাস্টেলাইে পিপনক ও িপরবার কল্যাণ রকস্টন্দ্র 

মা ও পশশু স্বাস্থয,  িপরবার িপরকল্পনা,  পুপি,  প্রার্পমক ও প্রজনন স্বাস্থয িপরচ থা প্রদান। িপরবার িপরকল্পনা 

িপরদশ থস্টকর কাস্টজর প্রশািপনক জবাবপদপহতা র্াকস্টব উিস্টজলা িপরবার িপরকল্পনা কম থকতথার পনকে, 

কা থপনব থাস্টহর রক্ষস্টে িহকারী উিস্টজলা িপরবার িপরকল্পনা কম থকতথার িহস্ট াপিতা পনস্টত িারস্টবন। তার 

তত্ত্বাবিায়নািীন কম থচারী হস্টব িপরবার কল্যাণ িহকারী।  

িপরবার িপরকল্পনা প্রণয়ন ও কম থসূপচ প্রনয়নঃ 

 উিস্টজলা িপরবার িপরকল্পনা কম থকতথা, রমপডস্টকল অ্পফিার (এমপিএইচ-এফপি)  এর পদক পনস্টদ থশনায় মা, পশশু 

স্বাস্থয, িপরবার িপরকল্পনা ও পুপি কম থসূূ্পচ  বাস্তবায়স্টনর জন্য িপরবার কল্যাণ িহকারী ররপজোর ব্যবহার কস্টর 

পনম্নপলপখত কা থাবলীর কম থিপরকল্পনা প্রণয়নঃ 

 ইউপনয়ন  স্যাস্টেলাইে পিপনক িংিঠস্টনর জন্য স্থান পনব থাচন এবং িময়সূপচ প্রণয়ন।  

 রমপডস্টকল অ্পফিার (এমপিএইচ-এফপি) বা রমপডস্টকল অ্পফিার (এফডপিউ) এবং উিস্টজলা িপরবার 

িপরকল্পনা কম থকতথার পনস্টদ থস্টশ ইউপনয়ন ি থাস্টয় িপরবার িপরকল্পনা পশপবস্টরর িময়সূপচ পনি থারণ ও 

িংিঠন।  

 ইউপনয় স্বাস্থয ও িপরবার কল্যাণ রকস্টন্দ্র কমীস্টদর িাপক্ষক িিায় অ্ংশিহণ এবং ইউপনয়ন িপরবার 

িপরকল্পনা কপমটির িদস্য িপচব পহস্টিস্টব দাপয়ত্ব িালন 

 উিস্টজলা িপরবার িপরকল্পনা কম থকতথা এবং রমপডস্টকল অ্পফিার (এমপিএইচ-এফপি) এর পদক-

পনস্টদ থশনায় ইউপনয়স্টন িম্প্রিাপরত টিকাদান কা থক্রস্টম িহায়তা প্রদান 

 ইউপনয়ন ি থাস্টয় তথ্য,  পশক্ষা ও র ািাস্ট াি পবষয়ক িিা এবং এই িংক্রান্ত অ্ন্যান্য কা থক্রম এবং 

স্বাস্থয,  পশক্ষা,  পুপি ও বৃক্ষস্টরািন িহ অ্ন্যান্য উন্নয়নমূলক প্রচারাপি ান িংিঠস্টনর িপরকল্পনা 

প্রণয়ন।  

 প্রপত ইউপনস্টের িক্ষম দম্পপতর িংখ্যা ও িপরবার িপরকল্পনা িদ্ধপত ব্যবহারকারীর হার পবস্টবচনা 

কস্টর প্রস্টতযক িপরবার কল্যাণ িহকারীর জন্য পনি থাপরত প্রস্টজকশন অ্জথস্টন িহায়তা প্রদান করা।  

 প্রপত ইউপনস্টের িপরবার িপরকল্পনা িদ্ধপতর পনয়পমত িহণকারী,  িদ্ধপত িপরতযািকারী এবং 

অ্িহণকারী িক্ষম দম্পপতস্টদর তাপলকা ও রিবা প্রদাস্টনর িপরকল্পনা প্রণয়ন করা।  

 ইউপনয়স্টন মা ও পশশুস্বাস্থয,  প্রজনন স্বাস্থয,  তকস্টশারকালীন প্রজনন স্বাস্থয,  িপরবার িপরকল্পনা ও 

পুপি রিবা প্রদান ব্যবস্থা উন্নত করার লস্টক্ষয উদ্ভাবনীমূলক িপরকল্পনা প্রণয়ন করা।  

 িপরবার কল্যাণ িহকারীস্টদর মাধ্যস্টম িিথবতী মাস্টয়স্টদর তাপলকা প্রণয়ন ও নবায়ন পনপিত করণ 

করা।  

কম থসূপচ বাস্তবায়ন 

তথ্য, পশক্ষা ও র ািাস্ট াি কম থসূচীঃ 

 স্থানীয় রনতৃবস্টি থর িাস্টর্ উদ্বুদ্ধকরণ িিায় অ্ংশিহণ করা।  

 িপরবার িপরকল্পনার স্থায়ী ও অ্স্থায়ী িদ্ধপত িহস্টণ পুরুষস্টদর উৎিাপহতকরস্টণ িাপব থক দাপয়ত্ব িালন 

করা।  
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 িপরবার কল্যাণ িহকারী ও িপরবার কল্যাণ িপরদপশ থকার িহস্ট াপিতায় স্থানীয় িপরবার কল্যাণ রকস্টন্দ্র 

প্রস্টয়াজনানুিাস্টর জাতীয় রবতাস্টর প্রচাপরত স্বাস্থয ও িপরবার িপরকল্পনা পবষয়ক অ্নুষ্ঠানমালা প্রচাস্টরর 

ব্যবস্থা করা।  

 ইউপনয়স্টন িল্লীিায়ক দস্টলর মাধ্যস্টম িণউদ্বদু্ধকরণ িিার আস্টয়াজন করা।  

 ইউপনয়স্টন মা ও পশশু স্বাস্থয,  প্রজনন স্বাস্থয,  তকস্টশারকালীন প্রজনন স্বাস্থয,  িপরবার িপরকল্পনা ও পুপি 

িম্পপকথত চলপিে প্রদশ থস্টনর ব্যবস্থা িহণ করা।  

 ইউপনয়ন ি থাস্টয় পবিািীয় ও আন্তঃপবিািীয় কম থকতথা/কম থচারী এবং রবিরকারী িংস্থার প্রপতপনপিস্টদর 

িপহত র ািাস্ট াি রক্ষা ও িমন্বয় িািন করা।  

স্যাস্টেলাইে পিপনক 

 ইউপনয়ন িপরষস্টদর ওয়াড থ রমম্বার ও স্থানীয় িণ্যমান্য ব্যপক্তস্টদর িাস্টর্ আস্টলাচনা কস্টর স্যাস্টেলাইে 

পিপনক আস্টয়াজস্টনর ব্যবস্থা িহণ করা।  

 িপরবার কল্যাণ িপরদপশ থকা/িপরবার কল্যাণ িহকারীস্টদর স্যাস্টেলাইে পিপনক ব্যবস্থািনায় িহায়তা 

দাস্টনর উস্টেস্টি অ্ংশিহণ করা।  

 এলাকার িকল িিথবতী মা ও িক্ষম দম্পপতস্টদর স্যাস্টেলাইে পিপনস্টকর পদন এবং স্থান িম্পস্টকথ 

অ্বপহতকরণ করা।  

তদারকী ও মপনেপরং 

 িপরকল্পনা অ্নু ায়ী িপরবার কল্যাণ িহকারীস্টদর তদারকী করা,  িপরদশ থনকাস্টল রচকপলি ব্যবহার ও 

িপরদশ থস্টনর পবষয়াপদ উিস্টজলা িপরবার িপরকল্পনা কম থকতথাস্টক জানাস্টনা।  

 িার্কথলার অ্নু ায়ী িপরবার িপরকল্পনা রিবা িহণকারীর উিাি  াচাই করা।  

 িপরবার কল্যাণ িহকারী ররপজোর িঠিকিাস্টব পূরণ হস্টি পকনা তা মপনের করা এবং প্রস্টয়াজনস্টবাস্টি 

িপরবার কল্যাণ িহকারীস্টদর প্রপশক্ষণ প্রদান করা।  

 িপরবার কল্যাণ িহকারীিণ বাপে িপরদশ থনকাস্টল প্রস্টয়াজনীয় িামিী  র্া- ব্যাি,  ররপজোর,  

জন্মপনয়ন্ত্রণ িামিী,  মাঠকমী িহাপয়কা,  ফ্লাশ কাড থ ইতযাপদ িস্টে রনয় পকনা তা িরীক্ষা করা।  

 

প্রশািপনক দাপয়ত্ব 

 িপরবার কল্যাণ িহকারীস্টদর দাপয়ত্ব ও কতথব্য  র্া র্ িালস্টন ব্যর্ থতার জন্য পবিািীয় আইনানুি ব্যবস্থা 

িহস্টণর সুিাপরশ করা।  

 িপরবার কল্যাণ িহকারীস্টদর মাপিক অ্পিম কম থসূপচ অ্নুস্টমাদন কস্টর উিস্টজলা িপরবার িপরকল্পনা 

কা থালস্টয় রপ্ররণ করা।  

 িপরবার কল্যাণ িহকারীস্টদর তনপমপিক ছুটির আস্টবদন  সুিাপরশিহ উিস্টজলা িপরবার িপরকল্পনা 

কা থালস্টয় রপ্ররণ করা।  
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উিকরণ  ও িরবরাহ 

 িপরবার কল্যাণ িহকারী কতৃথক জন্মপনয়ন্ত্রণ িামিীর চাপহদািে ততরী,  প্রাপি ও পবতরণ পনপিত 

করা।  

 উিকরণ ও িরবরাহ িংক্রান্ত র   রকান িমস্যা উিস্টজলা িপরবার িপরকল্পনা কম থকতথা/িহকারী 

উিস্টজলা িপরবার িপরকল্পনা কম থকতথাস্টক অ্বপহত করা এবং আশু িদস্টক্ষস্টির জন্য িরবতী ব্যবস্থা 

িহণ করা।  

তথ্য িংরক্ষণ ও প্রপতস্টবদন ততরী 

 িপরবার কল্যাণ িহকারীস্টদর পনকে হস্টত মা ও পশশু স্বাস্থয,  প্রজনন স্বাস্থয,  তকস্টশারকালীন প্রজনন 

স্বাস্থয,  িপরবার িপরকল্পনা ও পুপির মাপিক অ্িিপত,  জন্মপনয়ন্ত্রণ িামিী পবতরস্টণর মাপিক 

তথ্যাবলী িংিহ করা এবং পনপদ থি ফরস্টম প্রপতস্টবদনিমূহ ও পুপির মাপিক অ্িিপত,  জন্মপনয়ন্ত্রণ 

িামিী পবতরস্টনর মাপিক তথ্যাবলী িংিহ করা এবং পনপদ থি ফরস্টম প্রপতস্টবদনিমূহ িংকলন কস্টর 

উিস্টজলা িপরবার িপরকল্পনা কা থালস্টয় িময়মত রপ্ররণ করা।  

 ইউপনয়স্টন িক্ষম দম্পপত,  িপরবার িপরকল্পনা িদ্ধপত িহণকারীর হার (পিপিআর),  মা ও পশশু স্বাস্থয,  

প্রজনন স্বাস্থয,  তকস্টশারকালীন প্রজনন স্বাস্থয,  িপরবার িপরকল্পনা ও পুপি কম থসূপচর মাপিক অ্িিপত,  

িপরবার িপরকল্পনার কমী পিপিক কাস্টজর অ্িিপত,  তস্টথ্যর মানপচে,  কমীস্টদর কম থিপরকল্পনা 

ইতযাপদ পবষস্টয় তথ্য প্রদশ থস্টনর ব্যবস্থা করা। এই িকল তস্টথ্যর নবায়নকরণ ও ব্যবহার পনপিত করা।  

 ইউপনয়ন ি থাস্টয় িকল িমন্বয় কপমটির িিার কা থপববরনী পবতরণ ও িংরক্ষণ করা।  

 উদ্ধথতন কতৃথিক্ষ কতৃথক অ্পি থত অ্ন্যান্য িকল দাপয়ত্ব িম্পাদন করা।   
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অ্যাচিকেশন েকরাল পচিচিচি 
 

অ্যাপিস্টকশনটি ব্যবহার করার িময় স্থান রিস্টদ পকছু কস্টরাল (তথ্য প্রদাস্টনর স্থান পনস্টচ রদখুন) রদখস্টত িাস্টবন 

 া পকনা পবপিন্ন িরস্টনর তথ্য িংিস্টহর জন্য প্রস্টয়াজন।  

রেক্সে বক্স (Text Box): এমন একটি ঘর,  র খাস্টন পকছু োইি করা  ায়। । রকান পকছু োইি করার জন্য 

(স্ট মন: নাম,  বয়ি,  রমাবাইল নম্বর ইতযাপদ) প্রর্স্টম রেক্সে বক্স পিস্টলক্ট করস্টত হস্টব,  তখন ট্যাস্টবর নীস্টচর 

অ্ংস্টশ কীস্টবাড থ রদখস্টত িাস্টবন। এখন কীস্টবাস্টড থ হরফগুস্টলা স্পশ থ কস্টর আিপন োইি করস্টত িারস্টবন।   

 

ড্রিডাউন পলে (Dropdown List): একো রেপবল/তাপলকা র খাস্টন রর্স্টক তথ্য রবস্টছ রনয়া  ায়। রেক্সে 

বস্টক্সর িাস্টশ একটি রছাে পচহ্ন র্াস্টক,   াস্টত রবাঝাস্টনা হয়,  এখাস্টন স্পশ থ করস্টল একটি তাপলকা রদখা  াস্টব। 

রিই তাপলকা রর্স্টক প্রস্টশ্নর অ্স্টনকগুস্টলা িম্ভাব্য উির র্াস্টক। র  উিরটি পনস্টত চান রিটি তাপলকা রর্স্টক স্পশ থ 

করুন। িাস্টর্ িাস্টর্ রেক্সে বক্সটিস্টত িছিকৃত উিরটি দৃিমান হস্টব। অ্স্টনক িময় তাপলকার বাইস্টর রর্স্টকও 

ব্যবহারকারী উির পলখস্টত িাস্টরন,  তস্টব রি সুপবিা খুব কমই রদয়া র্াস্টক।  

 

ররপডও বােন (Radio Button): একটি বৃিাকার ঘর,  র টি স্পশ থ করস্টল ঘরটি িরাে হস্টয়  ায়। র  রকান 

একটি একটি উির রবস্টছ রনয়ার জন্য ররপডও বােন ব্যবহার করা হয়। র মন,  নীস্টচ প্রকৃত ও আনুমাপনক 

জন্মতাপরখ– এ দুটির মস্টধ্য প্রকৃত রলখা বৃিটি পিস্টলক্ট করা হস্টয়স্টছ। এ রক্ষস্টে রকবল একটি উিরই পিস্টলক্ট কস্টর 

করা  ায়। রকান একটি পিস্টলস্টক্টড হস্টল অ্ন্যটি ফাঁকা র্াস্টক।  

 

 

রচক বক্স (Check Box): রচক বক্স রছাে একটি রচৌস্টকানা ঘর,  র টি শুরুস্টত ফাঁকা র্াস্টক। তস্টব স্পশ থ করস্টল 

তার পিতর টিক পচহ্ন দৃিমান হয়। তার মাস্টন বপণ থত পবষয় বা পববৃপতর িাস্টর্ িম্মপত আস্টছ। টিক রদয়া অ্বস্থায় 
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উির ইপতবাচক হস্টব। র মন,  জাতীয় িপরচয়িে নম্বর রেক্সে বক্সটির িাস্টশ নাই রলখাটির িাস্টশ একটি রচক 

বক্স আস্টছ। রিটি স্পশ থ করস্টল টিক পচহ্ন রদখা  াব। এস্টত রবাঝা  াস্টব উিরদাতা জাতীয় িপরচয়িে প্রদশ থন 

করস্টত িাস্টরন পন। তখন ব্যবহারকারী নীস্টচ উির রলখার জন্য জাতীয় িপরচয়িে না র্াকস্টল রকন নাই প্রস্টশ্নর 

িাস্টশর ড্রিডাউন পলেটি ব্যবহার করস্টত িারস্টবন। টিক পচহ্ন বিার আস্টি পনস্টচর ড্রিডাউনটি ইনএপক্টি বা 

অ্কা থকর র্াকস্টব। টিক পচহ্ন মুছস্টত হস্টল রচক বক্সটি স্পশ থ করস্টত হস্টব। রচক বক্স খাপল র্াকার অ্র্ থ হস্টি 

উিরদাতার িপরচয় িে আস্টছ,  রিস্টক্ষস্টে নম্বরটি িপরচয়িে রদস্টখ োইি করস্টত হস্টব।  

 

তাপরখ (Date): তাপরখ র্াকস্টল রিো পলপিবদ্ধ করার জন্য তাপরস্টখর ঘস্টরর িাস্টশ কযাস্টলন্ডাস্টরর 

আইকস্টন পিস্টলক্ট করস্টবন। একটি কযাস্টলন্ডার রদখা  াস্টব এবং রিখান রর্স্টক পনপদ থি তাপরখ পিস্টলক্ট 

করস্টত হস্টব ।  

  

 

কযাস্টলন্ডাস্টর িম্পূণ থ মািটিই রদখা  ায়। ঐ মাস্টির র  রকান পদন পিস্টলক্ট করস্টত চাইস্টল কযাস্টলন্ডার রর্স্টক ঐ 

পদনটি স্পশ থ করস্টত হস্টব। উিস্টরর পদস্টক তাপরখ,  মাি,  বছর আলাদা িাস্টব পিস্টলক্ট করার অ্িশন আস্টছ। উিস্টরর 

পদস্টক তাপরখ,  মাি এবং বছস্টরর অ্িশনটি পিস্টলক্ট কস্টর িরবপতথস্টত আিপন র  িালটিস্টক পিস্টলক্ট করস্টত চান 

তা িাশািাপশ রেস্টন িপরবতথন করস্টত িারস্টবন। কযাস্টলন্ডার রর্স্টক তাপরখ পিস্টলক্ট করার ির নীস্টচর পদস্টক ok 

পিস্টলক্ট করস্টত হস্টব। তাহস্টল পনপদ থি পদনটি তাপরস্টখর ঘস্টর চস্টল আিস্টব।  
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তাছাো আিপন  পদ ২০১৮ রর্স্টক ১৯৭০ িাস্টল খুব িহস্টজ র স্টত চান তাহস্টল আিপন র খাস্টন ২০১৮ আস্টছ ঠিক 

রিই জাইিায় োচ করস্টল আিনাস্টক িাস্টলর পলে রদখাস্টব। তখন আিপন খুব িহস্টজ িাল িপরবতথন করস্টত 

িারস্টবন।  

 

 

িময় (Time): িময় পলপিবদ্ধ করার জন্য ঘপের  আইকন স্পশ থ করস্টত হস্টব। তখন একটি ঘপে 

প্রদপশ থত হস্টব। রিই ঘপে রর্স্টক পনপদ থি িময় পিস্টলক্ট করস্টত হস্টব। কযাস্টলন্ডাস্টরর মত উির এবং পনস্টচর পদস্টক 

রেস্টন ঘণ্টা,  পমপনে এবং AM/PM িপরবতথন করা  ায়। ঘপে রর্স্টক িময় পিস্টলক্ট করার 

ির Set/Done অ্িশন স্পশ থ করস্টত হস্টব। তখন িময়টি পনপদ থি ঘস্টর রদখা  াস্টব। মত 

িপরবতথন হস্টল এ কাজ না কস্টর রবপরস্টয়  াওয়ার জন্য cancel স্পশ থ করা  াস্টব।  
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Keyboard িপরপচপত 

  

 

কিোন কিছু টোইপ িরোর জন্য কেমন,  নোম,  নম্বর অথবো ঠিিোনো কেখোর কেত্রে িীত্রবোর্ ড ব্যবহোর িরোর প্রত্র োজন 

হত্রব। িীত্রবোত্রর্ ড ইংত্ররকজ বড় হোত্রের A কথত্রি Z,  ক োট হোত্রের a কথত্রি z পে ডন্ত এবং কে কিোন কেখোর জন্য 0 

কথত্রি 9 পে ডন্ত হরফ আত্র । আরও কিছু দরিোকর কিহ্ন থোত্রি েোত্রি কেশোে িযোত্ররক্টোর বত্রে। এখোন কথত্রি 

আপকন আপনোর প্রত্র োজনমে হরফ কিংবো সংখ্যো টোইপ িরত্রে পোরত্রবন। িীত্রবোর্ ড এর সিে ইংকেশ িযোত্ররক্টোর 

(A-Z,  a-z) অথবো নম্বর (0-9) কি কিত্রবোর্ ড বত্রে েো কিনো কিছু টোইপ িরোর জন্য ব্যবহোর িরো হ ।  

0-9 োইি করার জন্য 

  

 

A-Z,  a-z োইি করার জন্য 

  

 

Space Button/Key 

দুটি শত্রের মোঝখোত্রন ফাঁিো ঘর কদ োর জন্য Space button/key ব্যোবহোর িরো হ । এটি িীত্রবোত্রর্ ডর 

নীত্রির মোঝখোত্রন বড় Key. 

  

Back space Button/Key 

ক োন ক ছু ক োছোর )delete) জনয Back space Button/Key  ব্যব্হোর 

 রো হয়। এটি  ীবব্োবডের ডোন পোবের ব্ো াঁ কিব  তীর এব্ং ক্রস কিকিত 

Key .ডোন পোে কেব  এ টি  বর অক্ষর ক োছোর জনয এ ব্োর  বর 

Press  রবত হয়। এব্ং  োঝখোন কেব  ক োন অক্ষর  ছুবত হবে কসই 

অংবে িোি  বর Back space Button/Key এ ব্োর Press  রবত হবব্।  

  



এফমিআই ই-সুিারমভশন মর্স্টেি ইউজার ম্যানুয়াল 

 

বড় হোত্রের হরফ টোইপ িরো 

কীস্টবাস্টড থর নীস্টচর অ্ংস্টশ উিস্টরর পদস্টক তীর পচপহ্নত বােন  একবার স্পশ থ করস্টল িকল হরফ 

বে হাস্টতর (A-Z) হস্টব এবং প্রর্মটি রলখার ির অ্ন্য িবগুস্টলা রছাে হাস্টতর হস্টব।  পদ িকল 

হরফ বে হাস্টতর রলখার প্রস্টয়াজন হয় তাহস্টল উিস্টরর পদস্টক পতর পচপহ্নত বােস্টন ির ির 

দুবার স্পশ থ করস্টল িকল হরফ বে হাস্টতর (A-Z) হস্টব এবং রলখার িময় িব গুস্টলা 

হরফ বে হাস্টতর হস্টব। পুনরায় রছাে হাস্টতর হরফ পলখস্টত হস্টল ঐ বােনটি আবার স্পশ থ করস্টত 

হস্টব।  

 

 

ডাো িংহপত রক্ষার জন্য রেক্সে বক্স পক িরস্টনর ইনপুে িহণ করস্টব তা পনয়ন্ত্রণ করা হস্টয় র্াস্টক। 

এই িরন অ্নুিাস্টর কীস্টবাড থ িপরবতথন হস্টব। র মন,  রেক্সে বক্স িরন  পদ কযাস্টরক্টার হয় তাহস্টল 

নীস্টচর কীস্টবাড থ রদখাস্টব: 

 

 

 পদ রেক্সে বক্স এর িরন িংখ্যা হয় তাহস্টল নীস্টচর কীস্টবাড থ রদখাস্টব (স্টকান কযাস্টরক্টার রলখা  াস্টব 

না)।  
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পচিবাি পচিেল্পনা পচিদশশে  ই-রিচিস্টাি িালু ও বযবহাি 
 

প্রর্স্টম আিনার ট্যাব ওস্টিন করার ির িপরবার িপরকল্পনা অ্পিদিস্টরর একটি 

রলাস্টিা রদখস্টত িাস্টবন। রলাস্টিার পনস্টচ FPI eSupervision রলখাটি 

র্াকস্টব। এোই হস্টি আিনার তর্া িপরবার িপরকল্পনা িপরদশ থস্টকর ই-ররপজিার। 

আিপন কমীস্টদর সুিারপিশস্টনর জন্য  পনস্টচর ছপবর মত রলাস্টিস্টত োচ করুন। 

তাহস্টল আিনার লিইন রিজ চস্টল আিস্টব। Login পিস্টন আিনার পনস্টজর 

রপ্রািাইডার আইপড নম্বর এবং নাম র্াকস্টব। আিনার িািওয়াড থ আিনাস্টক পলখস্টত হস্টব। তারির 

Login বােস্টন োচ করুন।  

 

Login   পিস্টনর একটি রমাবাইল নাম্বার রদওয়া আস্টছ, এযাস্টির পবষস্টয় িহায়তার জন্য এ নম্বস্টর 

রফান করস্টত িাস্টরন।  
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এই পিস্টন িাি থন নাম্বার এবং রিই িাি থন পরপলস্টজর তাপরখ রদয়া আস্টছ। িফেওয়ার আিস্টডে 

হওয়া একো পনয়পমত ঘেনা। িফেওয়াস্টরর রকান িমস্যার িমািান বা মান উন্নয়স্টনর জন্য নতুন 

িংস্করণ বা পরপলজ রদয়া হয়। নতুন িাি থন িাস্টর্ িাস্টর্ ডাউনস্টলাড করুন। কারণ তা আিনাস্টক 

আস্টরা িালিাস্টব আিনার িফেওয়ার িপরচালনায় িহায়তা করস্টব।  

এস্টকবাস্টর নীস্টচর পদস্টক পরপলজ রনাে নাস্টমর একটি বােন আস্টছ। এখাস্টন িব থস্টশষ িাি থস্টন পক পক 

িপরবতথন হস্টয়স্টছ, তাঁর িংপক্ষি পববরণ রদস্টখ পনস্টত িাস্টরন।  

 

িািওয়াড থ িঠিক হস্টল এযাস্টির মূল পিনটি দৃিমান হস্টব তর্া িপরবার কল্যাণ িপরদশ থক ই-

সুিারপিশন পিস্টেস্টমর মূল পিন অ্ির পৃিার ছপবর মত দৃিমান হস্টব।  
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মস্টন রাখুন 

 রপ্রািাইডার আইপড নম্বর ও নাম : কমীর রপ্রািাইডার আইপড নম্বর ও নাম পিস্টেস্টম রদয়া র্াকস্টব। 

 িািওয়াড থ: ট্যাস্টব প্রস্টবশ করার জন্য একটি িািওয়াড থ রদয়া হস্টব। এটি মস্টন রাখস্টত হস্টব। ভুস্টল রিস্টল আর 

ট্যাস্টব প্রস্টবশ করা  াস্টব না (নতুন  কস্টর িার্ওয়ার্ স র্ংগ্রহ করস্টে হস্টে িাস্টর)।  

 িহায়তার জন্য কল করুনঃ মাঠ ি থাস্টয় কাজ করার িময় ট্যাস্টব রকান িমস্যা হস্টল এই নাম্বার িহায়তার 

জন্য রফান করুন। 

 পরপলজ রনােঃ প্রপত আিস্টডে িাি থস্টন পক পক িপরবতথন এস্টিস্টছ, তাঁর িংপক্ষি পববরন র্াকস্টব। 
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এস্টত রমাে চারটি অ্ংশ তর্া প্যাস্টনল আস্টছ। িবস্টচস্টয় উিস্টরর অ্ংস্টশ আস্টছ পকছু টুলি (ডাো পিঙ্ক,  

কা থক্রস্টমর পরস্টিাে থ,  রনাটিপফস্টকশন,  তদারপক িহায়ক টুলি ইতযাপদ)। িস্টরর প্যাস্টনস্টল তর্া 

পদ্বতীয় প্যস্টনস্টল আস্টছ তদারপক কা থক্রম। তৃতীয় প্যাস্টনস্টল আস্টছ এক নজস্টর িপরবার কল্যাণ 

িহকারীর অ্পিম কম থসূূ্পচর অ্বস্থা র খাস্টন অ্নুস্টমাপদত মাপিক অ্পিম কম থসূূ্পচ ও অ্িিপত এবং 

তাপরখ পিপিক অ্নুস্টমাপদত মাপিক অ্পিম কম থসূূ্পচ ও অ্িিপতর অ্বস্থা রদখা  ায়। চতুর্ থ প্যস্টনস্টল 

অ্ন্যান্য কা থক্রম অ্র্ থাৎ একজন িপরবার িপরকল্পনা িপরদশ থক তার পনস্টজর মাপিক অ্পিম কম থসূূ্পচ 

প্রণয়ন করস্টত িারস্টবন এবং এই অ্পিম কম থসূূ্পচর  অ্িিপতর অ্বস্থা িম্পস্টকথ তথ্য পলপিবদ্ধ করস্টত 

িারস্টবন। এই প্যাস্টনলগুস্টলার মস্টধ্যকার প্রস্টতযকটি বােস্টনই রকান না রকান কাস্টজর জন্য সুপবিা 

িপন্নস্টবপশত আস্টছ। 

 

 

রবাঝার সুপবিাস্টর্ থ,  প্রর্ম অ্ংস্টশর পবস্তাপরত পববরণ ম্যনুয়াস্টলর রশষ অ্ংস্টশ বণ থনা করা হস্টয়স্টছ।  
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চিিীয় 
অ্ংশ 
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তদারপক কা থক্রম  

এই অ্ংস্টশ িপরবার িপরকল্পনা িপরদশ থস্টকর তদারপক কা থক্রম পনস্টয় পবস্তাপরত বণ থনা করা হস্টয়স্টছ। 

িপরবার িপরকল্পনা িপরদশ থকিণ মূলত িপরবার কল্যাণ িহকারীস্টদর কাস্টজর তত্ত্বাবিান কস্টর 

র্াস্টকন। এই তদারপক কা থক্রস্টম একজন িপরবার িপরকল্পনা িপরদশ থক পতন িরস্টনর কাজ কস্টর 

র্াস্টকন - ১) িপরবার কল্যাণ িহকারীর মাপিক অ্পিম কম থসূূ্পচ অ্নুস্টমাদন ২) িপরবার কল্যাণ 

িহকারীর মাপিক কা থক্রম তদারপক ৩) িপরবার কল্যাণ িহকারীর িংগৃহীত তথ্য  াচাই।  

 

িপরবার কল্যাণ িহকারীিণ বাপে িপরদশ থস্টনর িময় প্রস্টয়াজনীয় িামিী িস্টে পনস্টয়স্টছ পকনা,  তা 

পমপলস্টয় রদখার িাশািাপশ তাস্টদর িংিহ করা তথ্য িঠিক আস্টছ পকনা তাও  াচাই কস্টর র্াস্টকন। 

এছাোও িপরবার িপরকল্পনা িপরদশ থকিণ তার অ্িীনস্ত িপরবার কল্যাণ িহকারীিস্টণর িরবতী 

মাস্টির অ্পিম কম থসূূ্পচ  াচাই িাস্টিস্টক্ষ অ্নুস্টমাদন কস্টরন।  

িপরবার কল্যাণ িহকারীর মাপিক অ্পিম কম থসূূ্পচ অ্নুস্টমাদন 

প্রস্টতযক মাস্টির রশস্টষর পদস্টক িপরবার কল্যাণ িহকারীিণ িরবতী মাস্টির  অ্পিম কম থসূূ্পচ প্রণয়ন 

কস্টরন এবং তা অ্নুস্টমাদস্টনর জন্য িপরবার িপরকল্পনা িপরদশ থকিস্টণর কাস্টছ রপ্ররণ কস্টরন।  

িপরবার িপরকল্পনা িপরদশ থকিণ রিই  অ্পিম কম থসূূ্পচ  াচাই কস্টর অ্নুস্টমাদন রদন এবং 

প্রস্টয়াজনীয় রক্ষস্টে িংস্টশািস্টনর িরামশ থ পদস্টয় র্াস্টকন।  

িপরবার কল্যাণ িহকারীর িরবতী মাপিক কম থসূূ্পচ অ্নুস্টমাদন করস্টত তদারপক কা থক্রম অ্ংস্টশর 

িপরবার কল্যাণ িহকারীর মাপিক অ্পিম কম থসূূ্পচ অ্নুস্টমাদন বােস্টন োচ করস্টত হস্টব।  এস্টত  

িপরবার কল্যাণ িহকারীিস্টণর রপ্রপরত মাপিক অ্পিম কম থসূূ্পচ রদখা  াস্টব।  
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োচ করার ির প্রর্স্টমই িপরবার কল্যাণ িহকারীিস্টণর অ্পিম কম থসূপচ মাি পিস্টলক্ট করার জন্য 

একটি বক্স আিস্টব। রিখাস্টন একটি মাি আস্টি রর্স্টকই রদওয়া র্াকস্টব। তস্টব আিপন র  মাস্টির 

অ্পিম কম থসূূ্পচ রদখস্টত চান তা ড্রিডাউন রর্স্টক পিস্টলক্ট কস্টর পদস্টত িারস্টবন।  

 

অ্পিম কম থসূূ্পচর মাি পিস্টলক্ট কস্টর রদওয়ার ির আিনার ইউপনয়স্টনর িকল িপরবার কল্যাণ 

িহকারীস্টদর  তাপলকা  এবং  কম থসূপচর রেোি িম্বপলত (অ্স্টিক্ষািীন, এখনও রপ্ররন কস্টরনপন,  

এবংঅ্নুস্টমাপদত) একটি পিন আিস্টব। মস্টন করুন আিপন ২০১৮ িাস্টলর মাচ থ মাস্টির অ্পিম 

কম থসূূ্পচ অ্নুস্টমাদস্টনর অ্বস্থা রদখস্টত চান। এই জন্য আিপন অ্পিম কম থসূূ্পচর মাস্টি “মাচ থ ২০১৮” 

পিস্টলক্ট কস্টর পদস্টলন। এখন আিপন মাচ থ ২০১৮ রত আিনার িঃকঃ িহকারীস্টদর অ্পিম কম থসূূ্পচ 

অ্নুস্টমাদস্টনর অ্বস্থা রদখস্টত িারস্টবন। মাচ থ মাস্টি আিনার র  চারজন কমী আস্টছ,তাস্টদর পতনজন  

কম থসূূ্পচ রপ্ররণ কস্টরস্টছ, পকন্তু আিপন এখস্টনা অ্নুস্টমাদন কস্টরন পন আর একজন কম থসূূ্পচ রপ্ররণ 

কস্টরস্টছন এবং আিপন তা অ্নুস্টমাদন পদস্টয়স্টছন। 
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এখন আিপন  পদ িপরবার কল্যাণ িহকারীস্টদর রপ্ররণকৃত অ্পিম কম থসূূ্পচ অ্নুস্টমাদন করস্টত চান 

তাহস্টল তার নাস্টমর উিস্টর োচ করুন। মস্টন করুন,  উিস্টর র  কমীর তাপলকা আস্টছ তাস্টদর মস্টধ্য 

নািপরনা খাতুস্টনর (Nasrina Khatun) অ্পিম কম থসূূ্পচ অ্নুস্টমাদন করস্টত চান। এক্ষস্টে 

নািপরনা খাতুস্টনর নাস্টমর উিস্টর োচ করস্টল পনস্টম্নর পিনটি রদখা  াস্টব।  

 

এখন নািপরনা খাতুস্টনর মাপিক অ্পিম কম থসূূ্পচ রদস্টখ মস্টন হল, রকান িপরবতথন করার দরকার 

রনই, অ্নুস্টমাদন করা র স্টত িাস্টর। রিখাস্টন নীস্টচর পদস্টক রকবল অ্নুস্টমাপদত অ্ংস্টশ োচ করস্টলই 

তা অ্নুস্টমাপদত হস্টয়  াস্টব। অ্নুস্টমাপদত অ্ংস্টশ োচ করার ির িতকথতামূলক একো রমস্টিজ 

রদখাস্টব।  া OK করস্টল চূোন্তিাস্টব মাপিক অ্পিম কম থসূূ্পচ অ্নুস্টমাপদত হস্টয়  াস্টব। 
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অ্পিম কম থসূপচ অ্নুস্টমাদন হবার  ির  তাপরখ িহ অ্নুস্টমাপদত হস্টয়স্টছ, তা রদখা  াস্টব।  

 

এছাোও আিপন  পদ মস্টন কস্টরন, রকান িপরবার কল্যাণ িহকারীর রপ্ররণ করা অ্পিম কম থসূূ্পচর 

পকছু অ্ংশ িপরবতথন পকংবা িংস্টশািন করা প্রস্টয়াজন, তাহস্টল প্রর্স্টম আিনাস্টক অ্ননুস্টমাপদত 

বােস্টন োচ করস্টত হস্টব।  
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অ্ননুস্টমাপদত বােস্টন োচ করার ির পনম্নরূি একটি পিন রদখা  াস্টব। তাস্টত একটি িতকথতামূলক 

বাতথা র্াকস্টব। আিনার কাস্টছ তা িহণস্ট াগ্য হস্টল হযাঁ বােস্টন োচ করুন। 

 

হাঁ বােস্টন োচ করার ির উক্ত িপরবার কল্যাণ িহকারীর িম্পূণ থ মাস্টির অ্পিম কম থসূূ্পচ রদখস্টত 

িারস্টবন, র খাস্টন “িপরবতথন দরকার” নাস্টম নতুন একটি বােন র্াকস্টব। আিপন িপরবার কল্যাণ 

িহকারীর র  র  তাপরস্টখর অ্পিম কম থসূূ্পচ িপরবতথন করস্টত চান, রিই িব তাপরস্টখ পিস্টয় তার 

“িপরবতথন দরকার” বােস্টন োচ করুন। এস্টত উক্ত তাপরস্টখর কম থসূূ্পচগুস্টলা বাপতল বস্টল িণ্য হস্টব।  

 

আিপন  পদ ভুলক্রস্টম রকান তাপরস্টখর “িপরবতথন দরকার”  বােস্টন োচ কস্টর রফস্টলন, 

রিই রক্ষস্টেও তা বাপতল করস্টত িারস্টবন। এস্টক্ষস্টে বাপতল  বােস্টন োচ কস্টর 
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অ্পনিাকৃত এই িপরবতথন িংস্টশািন করস্টত িারস্টবন। িব রশষ “SUBMIT” বােস্টন োচ 

করুন।  

 

এ কাজ িমাি হস্টল িপরবার কল্যাণ িহকারীিণ তাস্টদর কম থসূূ্পচগুস্টলার র  িপরবতথন করস্টত হস্টব 

রি পবষস্টয় তার ররপজোস্টর বাতথা িাস্টবন। SUBMIT বােস্টন োচ করার ির আিপন র  র  

তাপরস্টখর কম থসূূ্পচ িপরবতথন করার িরামশ থ পদস্টয়স্টছন রিই তাপরস্টখর কম থসূূ্পচগুস্টলা আিপন আর 

রদখস্টত িারস্টবন না। িপরবার কল্যাণ িহকারী আিনার িপরবতথন করা কম থসূূ্পচগুস্টলা তার ট্যাস্টব 

হলুদ কালার হস্টয় অ্পিম কম থসূূ্পচ িপরবতথন করা দরকার রলখা রদখস্টত িাস্টব। তখন ঐ িপরবার 

কল্যাণ িহকারী তার অ্পিম কম থসূূ্পচ িপরবতথন কস্টর পূনরায় রপ্ররণ করস্টবন তখন আিনার ট্যাস্টব 

পূস্টব থর ন্যায় অ্স্টিক্ষািীন পহস্টিস্টব প্রদপশ থত হস্টব। তখন আিপন  পদ িপরবার কল্যাণ িহকারীর 

রপ্ররণকৃত অ্পিম কম থসূূ্পচ অ্নুস্টমাদন করস্টত চান তাহস্টল পূস্টব থর ন্যায় তার নাস্টমর উিস্টর োচ করস্টত 

হস্টব এবং পনস্টচ  বােস্টন োচ করস্টলই অ্পিম কম থসূূ্পচটি অ্নুস্টমাপদত বস্টল িণ্য হস্টব।   
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িপরবার কল্যাণ িহকারীর মাপিক কা থক্রম তদারপক 

িপরবার কল্যাণ িহকারীিণ মাঠ িা থাস্টয় খানা বা দম্পপত িপরদশ থস্টনর িময় িপরবার িপরকল্পনা 

িপরদশ থকিণ তার অ্পিম কম থসূূ্পচস্টত পিপজে করস্টবন বস্টল কম থসূূ্পচ ঠিক কস্টরন। িপরবার িপরকল্পনা 

িপরদশ থক তার তদারপক কম থসূূ্পচ িালন করার জন্য িপরবার কল্যাণ িহকারীর মাপিক কা থক্রম 

তদারপক অ্ংস্টশ োচ করস্টত হস্টব।  

 

 

 

তারির 

আিপন র  িপরবার কল্যাণ িহকারীস্টক র  তাপরস্টখ পিপজে করস্টবন রিই তাপরখ কযাস্টলন্ডার রর্স্টক 

পিস্টলক্ট করস্টবন। আিপন  াস্টক পিপজে করস্টবন তার নাম ড্রি-ডাউন রর্স্টক পিস্টলক্ট করস্টবন এবং 

কমীর ইউপনে এবং িাম পিস্টলক্ট করস্টবন।  

 

এছাোও কমী অ্পিম কম থসূূ্পচর রকান ি থাস্টয়  আস্টছ, তা (িঠিক/ আস্টি/ পিছস্টন) পিস্টলক্ট করস্টত 

িারস্টবন।  
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একজন িপরবার কল্যাণ িহকারী বােী িপরদশ থস্টনর িময় প্রস্টয়াজনীয় িামিী িস্টে রনয় পকনা তার 

একো তাপলকা প্রদপশ থত হস্টব। রিখাস্টন র  র  পজপনি গুস্টলা কমীর িাস্টর্ আস্টছ ,পকংবা নাই, তা 

ি থস্টবক্ষণ িাস্টিস্টক্ষ ররপডও বােস্টন হযাঁ অ্র্বা না  পিস্টলক্ট করুন। 

 

তারির SAVE বােন োচ করস্টল SAVE হস্টব।  পদ ফরমটি পূরণ করার িরও আবার নতুন 

কস্টর কাজ শুরু করার প্রস্টয়াজন হয়, তস্টব রিই রক্ষস্টে RESET বােস্টন পিক কস্টর আবাস্টরা নতুন 

কস্টর শুরু করা  াস্টব।  
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িপরবার কল্যাণ িহকারীর িংগৃহীত তথ্য  াচাই 

িপরবার কল্যাণ িহকারীর িংগৃহীত তথ্য  াচাই করার জন্য িপরবার িপরকল্পনা িপরদশ থস্টকর 

তদারপক কা থক্রম অ্ংস্টশ িঃ কঃ িহকারীর িংগৃহীত তথ্য  াচাই অ্ংস্টশ োচ করস্টত হস্টব।  

 

 

 

তখন িপরবার িপরকল্পনা িপরদশ থস্টকর অ্িীস্টন র িব িপরবার কল্যাণ িহকারী আস্টছন তাস্টদর নাম 

ড্রিডাউন পলে রর্স্টক পিস্টলক্ট করস্টত হস্টব।  

 

িপরবার কল্যাণ িহকারীর নাম পিস্টলক্ট করার ির পনস্টচ িপরবার কল্যাণ িহকারীর কাস্টজর রমনু 

তাপলকা আিস্টব। িপরবার িপরকল্পনা িপরদশ থক িপরবার কল্যাণ িহকারীর পতন িরস্টনর কাস্টজর 

তথ্য  াচাই করস্টত িারস্টবন। র মন,  জনিংখ্যা পনবন্ধন,  দম্পপত,  মা ও নবজাতক।  
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জনিংখ্যা পনবন্ধণ  

 পদ জনিংখ্যা পনবন্ধস্টনর তথ্য  াচাই করস্টত চান, তাহস্টল জনিংখ্যা পনবন্ধন  অ্ংস্টশ োচ করুন। 

 

োচ করার ির রিই িঃ কঃ িহকারীর কম থ এলাকার  জনিংখ্যা পনবস্টন্ধর তথ্য তর্া খানা িদস্যর 

তথ্য  ডাউনস্টলাড করস্টত িারস্টবন। পনস্টম্নর পিস্টনর মত দুই িরস্টনর অ্বস্থায় খানা িদস্যর তথ্য  

ডাউনস্টলাড করস্টত িারস্টবন।  পদ কমীর রকান িাস্টমর তথ্য প্রর্ম বাস্টরর মত ডাউনস্টলাড করস্টত 

চান, তাহস্টল “প্রস্টয়াজনমত ডাউনস্টলাড” বােস্টন োচ করুন। 

 

“প্রস্টয়াজনমত ডাউনস্টলাড” বােস্টন োচ করার ির িঃকঃ িহকারীর ইউপনে, িাম এবং খানা নং 

এর ররঞ্জ পিস্টলক্ট কস্টর পদন।   
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তারিস্টর এস্টকবাস্টর নীস্টচর পদস্টক এই বােস্টন োচ করুন।  

 

খানা িদস্যর তথ্য  ডাউনস্টলাড  বােস্টন োচ করার ির  অ্স্টিক্ষা করুন রলখা একটি পিন রদখস্টত 

িাস্টবন। আিনার এলাকার ইন্টারস্টনে রনেওয়াস্টকথর উির পিপি কস্টর িময় কম রবপশ হস্টত িাস্টর।  

 

মাঝিাম এলাকার জনিংখ্যা পনবন্ধস্টনর তথ্য ডাউনস্টলাপডং শুরু হস্টব। তথ্য ডাউনস্টলাড হস্টত িময় 

লািস্টত িাস্টর, অ্স্টিক্ষা করুন। উক্ত িাস্টম িপরবার কল্যাণ িহকারী পূস্টব থ র  তথ্য িংিহ কস্টরস্টছন 

তা আিনার ররপজোস্টর চস্টল আিস্টব। ডাউনস্টলাড রশস্টষ পক িপরমাণ তথ্য আিনার ররপজোস্টর 

এস্টিস্টছ তা আিপন িরবতী পিন রর্স্টক িহস্টজই জানস্টত িারস্টবন। পনস্টম্নর পিস্টন রদখা  াস্টি 

মাঝিাম এলাকায় রমাে ২৭৭ টি খানার তথ্য ডাউনস্টলাড হস্টয়স্টছ।  
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এখন আিপন  পদ মাঝিাম এলাকার খানার তথ্য পবস্তাপরত রদখস্টত চান,তাহস্টল মাঝিাম এলাকার 

উিস্টর োচ করুন। 

 

োচ করস্টল রিই িাস্টম খানা নম্বর অ্নু ায়ী খানা প্রিান ও অ্ন্যান্য িদস্যস্টদর নাম রদখা  াস্টব।

 

পিস্টনর ডান রকানায় জনিংখ্যা তথ্য ররন্ডমপল (তদব চয়স্টনর পিপিস্টত)  াচাই করার সুস্ট াি রদয়া 

আস্টছ। পনস্টম্নর পিস্টনর মত র  রকান একটি অ্িশন পিস্টলক্ট করস্টত িারস্টবন।  
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মাঝিাস্টম রমাে খানা আস্টছ ২৭৭।  পদ ররন্ডমপল ২০% পিস্টলক্ট কপর তাহস্টল পনস্টম্নর পিস্টনর মত 

খানা রদখাস্টব ৫৬। এখন এই খানাগুস্টলার তথ্য আিনার  াচাইস্টয়র জন্য পনি থারণ করা হস্টয়স্টছ। 

 

তথ্য  াচাইস্টয়র উস্টেস্টি রিই পলে রর্স্টক আিপন র  খানার তথ্য রদখস্টত চান রিই খানাটি োচ 

করুন। উিস্টরর তাপলকার  ১০০০৩ নং খানার উিস্টর োচ করুন।  

 

িঠিক হস্টল িঠিক পিস্টলক্ট করুন।  বােস্টন োচ করার ির খানার িকল িদস্যর 

পবপিন্ন তথ্য  াচাইস্টয়র জন্য পনস্টম্নর ছপবর মত একটি পিন আিস্টব।  
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পকছু িািারণ তথ্য এবং খানার িদস্যস্টদর নাস্টমর তাপলকা রদখা  াস্টব। ইপি আই িাব িক, স্থায়ী 

ঠিকানা এবং িম থ  াচাই করার ির  SAVE বােস্টন োচ করুন। 

 

আর্ থ-িামাপজক অ্বস্থা  াচাই করার জন্য আর্ থ-িামাপজক অ্বস্থা বােস্টন োচ করুন।  
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আর্ থ-িামাপজক অ্বস্থা বােস্টন োচ করার ির পনম্নরূি একো পিন আিস্টব। র খাস্টন খানার  াবতীয় 

আর্ থ-িামাপজক তথ্যাবলী  াচাই করস্টত িারস্টবন।  

 

এখান রর্স্টক র িব তথ্য আিনার ি থস্টবক্ষস্টণ িঠিক তার জন্য ‘িঠিক’ এবং র িব তথ্য িঠিক নয় 

তার জন্য ‘িঠিক না’ বােন োচ করুন। রখয়াল রাখুন, প্রপতটি প্রস্টশ্নর উির প্রদান করস্টত হস্টব। তার 

অ্ন্যর্া হস্টল SAVE করা  াস্টব না। রকান প্রস্টশ্নর উির  পদ ফাঁকা র্াস্টক তাহস্টল রিোর জন্য 

িতকথ বাতথা প্রদান করা হস্টব।  
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এিাস্টব িপরবার কল্যাণ িহকারীর িংিহ করা িকল আর্ থ- িামাপজক তথ্যাবলী  াচাই রশষ হস্টল 

SAVE বােস্টন োচ করুন। তথ্য রিি হস্টয়  াস্টব। 

এরির খানার র  রকান িদস্টস্যর তথ্য িঠিক আস্টছ পকনা তা  াচাই করস্টত হস্টল ঐ িদস্টস্যর নাস্টমর 

মস্টধ্য োচ করস্টত হস্টব।  

 

তখন জনিংখ্যা পনবন্ধস্টনর তদারপক ছক িম্বপলত পনস্টন্মর পিনটি আিস্টব। জনিংখ্যা পনবন্ধস্টনর 

তদারপক ছস্টক োচ করুন। 
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জনিংখ্যা পনবন্ধস্টনর তদারপক ছস্টক োচ করার ির উক্ত িদস্যর িকল তথ্য িম্বপলত পনস্টম্নর 

পিনটি রদখা  াস্টব। 

 

এখাস্টন র  রকান তথ্য িঠিক আস্টছ পকনা রিো রদস্টখ ‘িঠিক’ অ্র্বা ‘িঠিক না’ পিস্টলক্ট করস্টত 

হস্টব।  িবস্টশস্টষ  বােন  োচ কস্টর SAVE করস্টত হস্টব।  
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দম্পপত 

দম্পপত পনবন্ধস্টনর তথ্য  াচাই করস্টত হস্টল দম্পপত বােস্টন  োচ করস্টত হস্টব।  

 

বােস্টন োচ করার ির পনম্নরূি একটি িীন রদখস্টবন। র খাস্টন আিপন িঃ কঃ িহকারীর র  িাস্টমর 

দম্পপত  াচাই করস্টত  াস্টব তা পনি থারণ করুণ।  পদ প্রর্ম বার দম্পপত তথ্য  াচাই করস্টত চান, 

তাহস্টল প্রস্টয়াজনমত ডাউনস্টলাড বােস্টন োচ করুন। 

 

“প্রস্টয়াজনমত ডাউনস্টলাড” বােস্টন োচ করার ির িঃকঃ িহকারীর ইউপনে, িাম এবং খানা নং 

এর ররঞ্জ পিস্টলক্ট কস্টর পদন।   
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তারিস্টর এস্টকবাস্টর নীস্টচর পদস্টক এই বােস্টন োচ করুন।  

 

দম্পপতর তথ্য  ডাউনস্টলাড  বােস্টন োচ করার ির অ্স্টিক্ষা করুন রলখা একটি পিন আিস্টব (পনস্টম্ন 

রদখুন)।  আিনার এলাকার ইন্টারস্টনে রনেওয়াস্টকথর উির পিপি কস্টর িময় কম রবপশ লািস্টত 

িাস্টর।  

 

মাঝিাম এলাকার দম্পপত পনবন্ধস্টনর তথ্য ডাউনস্টলাপডং শুরু হস্টব। তথ্য ডাউনস্টলাড হস্টত িময় 

লািস্টত িাস্টর, অ্স্টিক্ষা করুন। অ্র্ থাৎ উক্ত িাস্টম িপরবার কল্যাণ িহকারী পূস্টব থ র  দম্পপতর তথ্য 

িংিহ কস্টরস্টছন তা আিনার ররপজোস্টর চস্টল আিস্টব। ডাউনস্টলাড রশস্টষ পক িপরমান তথ্য আিনার 

ররপজোস্টর এস্টিস্টছ তা আিপন িরবতী পিন রর্স্টক িহস্টজই জানস্টত িারস্টবন। পনস্টম্নর পিস্টন রদখা 

 াস্টি মাঝিাম এলাকায় রমাে ২৮৫ টি পনবপন্ধত রিবা প্রাি দম্পপতর তথ্য ডাউনস্টলাড হস্টয়স্টছ। 
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ডাউনস্টলাড রশষ হবার ির আিপন র  িাস্টমর দম্পপতর তথ্য  াচাই করস্টত চান, রিই িাস্টমর িম্পূণ থ 

তথ্যাপদ উিস্টরর িীস্টন মত রদখস্টত িাস্টবন। এস্টকবাস্টর উিস্টরর পদস্টক ডান রকানায় উক্ত িাস্টম রমাে 

কত জন দম্পপত আস্টছ তাূ্র রমাে িংখ্যা রদখস্টত িারস্টবন।  
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দম্পপতর িংখ্যা  পদ   অ্স্টনক রবপশ হয় রিস্টক্ষ অ্নুিন্ধান বােস্টন  োচ 

কস্টর িাচ থ করস্টত িাস্টরন। পবপিন্ন তরথ্যর পিপিস্টত িাচ থ কস্টর তথ্য রবর করা িম্ভব।  

 

উিস্টর ডাউনস্টলাড করার ির র  দম্পপত তাপলকা এস্টিস্টছ, রিখান রর্স্টক র  দম্পপতর তথ্য  াচাই 

করস্টবন তার নাস্টমর উিস্টর োচ করুন। এস্টত উক্ত দম্পপত িম্পস্টকথ দম্পপত ছস্টক িংিহকৃত তথ্য 

গুস্টলা রদখা  াস্টব। তস্টব দম্পপতর পবস্তাপরত তথ্য  একই িীস্টন রদখা  াস্টব না। তাই পবস্তাপরত 

রদখার জন্য বাম পদস্টক োচ কস্টর র স্টত হস্টব। তখন দম্পপতর পবস্তাপরত তথ্য রদখস্টত িারস্টবন। 

এখন দম্পপতর তথ্য  াচাই করস্টত চাইস্টল র  দম্পপতর তথ্য  াচাই করস্টবন রিখাস্টন োচ করুন।  
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রিখান রর্স্টক িঃকঃ িহকারীর িংিহ করা তথ্যগুস্টলা িঠিক পকনা তা  াচাই করস্টত িারস্টবন। 

মাঠ ি থাস্টয় আিপন িপরদশ থস্টনর িময় র  তথ্য িাস্টবন, রিই তথ্য  পদ িঃকঃ িহকারীর িংিহ 

করা তথ্যর িাস্টর্ পমস্টল  ায়, তাহস্টল তা িঠিক, আর  পদ না পমস্টল তাহস্টল  ‘িঠিক না’ পিস্টলক্ট 

করস্টত হস্টব।  
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পূস্টব থর িপরদশ থস্টনর তথ্য অ্র্ থাৎ িঃ কঃ িহকারী দম্পপত িপরদশ থস্টনর িময়  পদ খাবার বপে পদস্টয় 

র্াস্টকন খাবার বপের উির োচ করস্টল কস্টব, রক, পক িপরমাণ পদস্টয়স্টছন ইতযাপদ তথ্য রদখা  াস্টব। 

এখান রর্স্টক তথ্য গুস্টলা িঠিক আস্টছ পকনা তা  াচাই িাস্টিস্টক্ষ িঠিক অ্র্বা িঠিক না পিস্টলক্ট 

কস্টর SAVE করস্টত হস্টব।  

 

এিাস্টব প্রপতটি িদ্ধপত পকিাস্টব, পক িপরমাস্টণ পদস্টয়পছস্টলন ইতযাপদ উৎি িহ  াচাই করস্টত িারস্টবন। 

আবার িঃ কঃ িহকারী দম্পপত িপরদশ থস্টনর িময়  পদ রিবা িহীতা অ্নুিপস্থত র্াস্টকন তাহস্টল 

পতপন িপতয িপতয অ্নুিপস্থত পছস্টলন পকনা তাও  াচাই করস্টত িারস্টবন। 
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মা ও নবজাতক 

একইিাস্টব িি থবতী মা ও নবজাতস্টকর তথ্য  াচাই করস্টত হস্টল মা ও নবজাতক  বােস্টন োচ 

করস্টত হস্টব। োচ করার ির পনম্নরূি পিন রদখা  াস্টব।  

  

মা ও নবজাতক  বােস্টন োচ করার ির িপরবার কল্যাণ িহকারীর ট্যাস্টবর দম্পপতস্টদর মস্টধ্য  ারা 

িি থবতী তাস্টদর তথ্য রদখা  াস্টব। তস্টব তার আস্টি  ডাোস্টবইজ ডাউনস্টলাড কস্টর পনস্টত হস্টব। আস্টির 

মত র িাস্টব জনিংখ্যা ও দম্পপতর তথ্য ডাউনস্টলাড করা হস্টয়স্টছ, এখাস্টনও এপক িদ্ধপত অ্নুিরণ 

কস্টর মা ও নবজাতস্টকর তথ্য ডাউনস্টলাড করা  াস্টব। 

 

মা ও নবব্জাতস্টকর তথ্য  ডাউনস্টলাড হওয়ার ির পিস্টনর এস্টকবাস্টর পনস্টচর পদস্টক তাপলকা রদখস্টত 

িাস্টবন। আিপন চাইস্টল এই তাপলকা রর্স্টক আলাদা আলাদািাস্টব িি থবতী মপহলা পকংবা 

প্রিস্টবাস্টিার মপহলার তাপলকা রদখস্টত িারস্টবন, তার জন্য র  রকান একটি ররপডও বােন পিস্টলক্ট 

করস্টত হস্টব।  
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রিখান রর্স্টক র  িি থবতী মপহলার তথ্য  াচাই করস্টবন তার নাম োচ করস্টল িব তথ্য রদখা  াস্টব। 

রিখাস্টন তথ্য গুস্টলা ‘িঠিক’ বা ‘িঠিক না’ পিস্টলক্ট কস্টর SAVE করস্টত হস্টব।   
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পিস্টনর উিস্টরর পদস্টক িি থবতী মপহলার পবপিন্ন তথ্য তর্া রহলর্ আই পড, ক্রপমক নং, দম্পপত নং, 

িি থবতী মপহলার নাম, উক্ত মপহলার বয়ি, স্বামীর নাম এবং বয়ি ইতযাপদ তথ্য আস্টি রর্স্টকই 

প্রদপশ থত হস্টব। নতুন কস্টর  াচাই করস্টত হস্টব না। তস্টব তার নীস্টচর পদস্টক উক্ত িিথবতী মপহলার 

িািারণ তথ্য, িি থকালীন রিবার তথ্য এবং প্রিব হবার ির প্রিব িংক্রান্ত তথ্য, নবজাতক িংক্রান্ত 

তথ্য এবং প্রস্টিাবির রিবার তথ্য  াচাই করস্টত িারস্টবন।  
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িি থবতী মপহলার িািারণ তথ্য  াচাই করার জন্য নতুন কস্টর োচ করার প্রস্টয়াজন নাই। এো আস্টি 

রর্স্টক পনস্টম্নর পিস্টনর মত প্রদপশ থত হস্টব। এখন আিপন  পদ রিই তথ্য  াচাই করস্টত চান, তাহস্টল 

তথ্য গুস্টলা িঠিক আস্টছ পকনা তা  াচাই িাস্টিস্টক্ষ িঠিক অ্র্বা িঠিক না পিস্টলক্ট কস্টর SAVE 

করস্টত হস্টব। 

 

 

িিথকালীন রিবার তথ্য  াচাই করস্টত চাইস্টল িি থকালীন রিবার তথ্য ট্যাস্টব োচ করুন। প্রকৃত 

িিথকালীন রিবার িময়সূচী প্রদপশ থত হস্টব, এবং িি থকালীন রিবা িহণ কস্টরস্টছ পকনা, তাও  াচাই 

িাস্টিস্টক্ষ িঠিক অ্র্বা িঠিক না পিস্টলক্ট কস্টর  SAVE বােস্টন োচ করুন। 
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প্রিব িংক্রান্ত তথ্য  াচাই করার জন্য প্রিব িংক্রান্ত তথ্য ট্যাস্টব োচ করুন। িঃ কঃ িহকারী প্রিব 

িংক্রান্ত র িব তথ্য িংিহ কস্টরস্টছন অ্র্ থাৎ প্রিস্টবর ফলাফল, প্রিব বা িি থিাস্টতর তাপরখ, রকার্ায় 

প্রিব হস্টয়স্টছ, রক প্রিব কপরস্টয়স্টছন, পমস্টিাস্টপ্রাস্টোল বপে রখস্টয়স্টছ পকনা ইতযাপদ তথ্যাবলী প্রদপশ থত 

হস্টব,  া  াচাই িাস্টিস্টক্ষ িঠিক অ্র্বা িঠিক না পিস্টলক্ট কস্টর  SAVE বােস্টন োচ করুন। 
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িিথবতী মপহলার রক্ষস্টে নবজাতক িংক্রান্ত এবং প্রিস্টবাির রিবার তথ্য  াচাই করার পকছু রনই। 

তাই ট্যাস্টব োচ করস্টলও এ িংক্রান্ত রকান তথ্য প্রদপশ থত হস্টব না।  

 

প্রস্টিাস্টবাির রিবার তথ্য  াচাই করার জন্য এখাস্টন রকান তথ্য রনই, তাই ট্যাবটি একটিি র্াকস্টলও 

োচ করার ির একটি িতকথ বাতথা প্রদপশ থত হস্টব। 
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তৃতীয় 
অ্ংশ 
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এে নিকি পচিবাি পচিেল্পনা সহোিীি অ্চিম েমশসূূ্চিি অ্বস্থা   
 

এই অ্ংস্টশ আিপন িপরবার কল্যাণ িহকারীস্টদর  মাপিক অ্পিম কম থসূূ্পচ  মাি পিপিক কত জন  

িঃ কঃ  িহকারীর অ্পিম কম থসূূ্পচ অ্নুস্টমাপদত হস্টয়স্টছ তা রদখস্টত িাস্টবন। এবং একই িাস্টর্ উক্ত 

িঃ কঃ িহকারী তার মাপিক অ্পিম কম থসূূ্পচ অ্নু ায়ী কতটুর্ক কাজ কস্টরস্টছন তার িামপিক অ্বস্থা 

রদখস্টত িারস্টবন। এছাোও িপরবার কল্যাণ িহকারীস্টদর তাপরখ পিপিক মাপিক অ্পিম কম থসূূ্পচ 

এবং অ্িিপতর অ্বস্থাও রদখস্টত িারস্টবন।  

 

িপরবার কল্যাণ িহকারীর অ্নুমুপদত মাপিক অ্পিম কম থসূূ্পচ 

িপরবার কল্যাণ িহকারীর অ্নুস্টমাপদত মাপিক অ্পিম কম থসূূ্পচ রদখার জন্য আিনাস্টক িপরবার 

কল্যাণ িহকারীর অ্নুস্টমাপদত মাপিক অ্পিম কম থসূূ্পচ অ্ংস্টশ োচ করস্টত হস্টব।   

 

োচ করার ির প্রর্স্টম মাি রদখার জন্য একো অ্িশন আিস্টব। আস্টি রর্স্টকই একটি মাি রদয়া 

র্াকস্টব, পকন্তু আিপন র  মাস্টির  অ্পিম কম থসূূ্পচর  রদখস্টত চান রি মাি পিস্টলক্ট কস্টর পদস্টত িাস্টরন। 

এস্টত আিপন  আিনার িকল কমীস্টদর অ্নুস্টমাপদত অ্পিম কম থসূূ্পচ একনজস্টর রদখস্টত িারস্টবন।  
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মস্টন করুন, আিপন আিনার কমীস্টদর ২০১৭ িাস্টলর নস্টিম্বর মাস্টির অ্পিম কম থসূূ্পচ  রদখস্টত চান, 

এমতাবস্থায় মাি পিস্টলক্ট কস্টর পদস্টল পনস্টম্নর পিস্টনর মত আিনার অ্নুস্টমাদন করা িকল কমীস্টদর 

অ্নুস্টমাপদত অ্পিম কম থসূূ্পচ রদখস্টত িাস্টবন।  া আিনাস্টক আিনার কমীস্টদর মাপিক অ্পিম 

কম থসূূ্পচর িাপব থক অ্বস্থা অ্নুিাবস্টন িহায়তা করস্টব। রকউ  পদ তখন ি থন্ত অ্পিম কম থসূূ্পচ রপ্ররণ 

না কস্টর র্াস্টকন তাহস্টল রপ্ররণ করার জন্য তাপিদ পদস্টত িারস্টবন।  

 

এখাস্টন প্রপতটি কমী উক্ত মাস্টির অ্পিম কম থসূূ্পচস্টত পক পক কম থকান্ড পছল, তা আিপন র  রকান 

িমস্টয়ই রদখস্টত িারস্টবন। অ্র্ থাৎ প্রপতটি কমীর প্রস্টতযক মাস্টির অ্পিম কম থসূূ্পচ আকথাইি পহস্টিস্টব 

জমা র্াকস্টব  া আিনার কমীর িাপব থক কম থকাণ্ড মপনেপরং-এ িহায়তা করস্টব। 
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িপরবার কল্যাণ িহকারীর অ্পিম কম থসূূ্পচর অ্িিপতর অ্বস্থা 

 

এখাস্টন আিপন আিনার ইউপনয়স্টনর িকল িঃ কঃ িহকারীস্টদর  রপ্ররণকৃত ও অ্নুস্টমাপদত মাপিক 

কম থিপরকল্পনার অ্িিপতর অ্বস্থা জানস্টত িারস্টবন। এইজন্য আিনাস্টক িঃ কঃ  িহকারীর অ্পিম 

কম থসূূ্পচর অ্িিপতর অ্বস্থা  বােস্টন োচ করস্টত হস্টব।  

 

 

এখাস্টন িঃ কঃ িহকারীর অ্পিম কম থসূূ্পচর অ্িিপতর অ্বস্থার ঘস্টর োচ করস্টল  িপরবার কল্যাণ  

িহকারীস্টদর তাপলকা িহ পনস্টম্নাক্ত রিইজটি আিপন রদখস্টত িাস্টবন।  

 

এখান রর্স্টক আিপন র  িপরবার িপরকল্পনা িহকারীর কম থিপরকল্পনার অ্িিপতর অ্বস্থা  রদখস্টত 

চান তার নাস্টমর উির োচ করুন। পনস্টম্নাক্ত  রিইজটি রদখস্টত িাস্টবন। এখাস্টন কম থিপরকল্পনা  

অ্নু ায়ী িঃ কঃ িহকারী  র  র  পদস্টনর  কম থিপরকল্পনা িম্পন্ন কস্টরস্টছন রিগুস্টলা িবুজ রং  

প্রদপশ থত হস্টব। কম থসূূ্পচ কম থিপরকল্পনা অ্নু ায়ী আংপশক িম্পন্ন হস্টয় র্াকস্টল হলুদ এবং 

কম থিপরকল্পনা িপরবপতথত হস্টয় র্াকস্টল তা কমলা রস্টে প্রদপশ থত হস্টব।  
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িঃ কঃ িহকারী  পদ কম থিপরকল্পনা অ্নু ায়ী তাঁর কাজ না কস্টর র্াস্টকন তস্টব রিটি ধূিরবস্টণ থ 

(ছাইরো) রদখা  াস্টব। রিস্টক্ষস্টে অ্বিই িঃ কঃ িহকারীস্টক পদন রশস্টষ কম থসূূ্পচর আিস্টডে 

অ্বিই ট্যাস্টব এপর পদস্টত হস্টব।  
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িপরবার কল্যাণ িহকারীর তাপরখ পিপিক অ্নুমুপদত মাপিক অ্পিম কম থসূূ্পচ 

 

এই অ্ংশ রর্স্টক আিপন আিনার ইউপনয়স্টনর িকল িঃকঃ িহকারীর তাপরখ পিপিক অ্নুস্টমাপদত 

মাপিক অ্পিম কম থসূূ্পচ রদখস্টত িাস্টবন । এই জন্য আিনাস্টক প্রর্স্টম িপরবার কল্যাণ িহকারীর 

তাপরখ পিপিক অ্নুস্টমাপদত মাপিক অ্পিম কম থসূূ্পচ অ্ংস্টশ োচ করস্টত হস্টব।  

 

োচ করার ির আিপন িপরবার িপরকল্পনা  িহকারীর তাপরখ পিপিক অ্নুস্টমাপদত মাপিক অ্পিম 

কম থসূূ্পচ িম্বপলত পনস্টম্নাক্ত পিনটি রদখস্টত িাস্টবন।  

 

পনস্টম্ন িপরবার িপরকল্পনা  িহকারীর তাপরখ পিপিক অ্নুস্টমাপদত মাপিক অ্পিম কম থসূূ্পচ পবস্তাপরত 

আস্টলাচনা করা হল।  
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১ নাম্বার বস্টক্স পডফল্ট পহস্টিস্টব একো মাি আস্টি রর্স্টকই র্াকস্টব, আিপন তা প্রস্টয়াজন অ্নু ায়ী 

িপরবতথন করস্টত িারস্টবন। অ্র্ থাৎ িপরবার কল্যাণ িহকারীর রকান মাস্টির তাপরখ পিপিক অ্পিম 

অ্নুস্টমাপদত মাপিক কম থসূূ্পচ রদখস্টবন তা পিস্টলক্ট করস্টবন।  

২ নাম্বার বস্টক্স আিপন  পদ পূস্টব থর রকান মাস্টির তাপরখ পিপিক অ্পিম অ্নুস্টমাপদত মাপিক কম থসূূ্পচ 

রদখস্টত চান তাহস্টল পূব থবতী বােস্টন োচ কস্টর র স্টত িারস্টবন। এপক িাস্টব রিছন রর্স্টক িরবতী 

বােস্টন োচ কস্টর িামস্টনর পদস্টক অ্িির হস্টত িারস্টবন।  

৩ নাম্বার বস্টক্স উিস্টজলার নাম আিস্টব। এখাস্টন নতুন কস্টর পিস্টলক্ট করার পকছু নাই। আস্টি রর্স্টকই 

উিস্টজলার নাম রলখা র্াকস্টব।  

৪ নাম্বার বস্টক্স আিপন আিনার পনপদ থি ইউপনয়ন পিস্টলক্ট করস্টত িারস্টবন।  

৫ নাম্বার বস্টক্সও পনজ রর্স্টক পকছু করার নাই। এো আস্টি রর্স্টকই র  কয়জন িপরবার কল্যাণ 

িহকারী উক্ত  ইউপনয়স্টন কাজ কস্টরন, তার িংখ্যা প্রদপশ থত হস্টব।  
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৬ নাম্বার বস্টক্স আিপন র  তাপরস্টখর িপরবার কল্যাণ িহকারীর অ্নুস্টমাপদত মাপিক অ্পিম কম থসূূ্পচ 

রদখস্টত চান, তা পনি থারণ কস্টর পদন। এই তাপরখ পনি থারণ কস্টর রদবার িাস্টর্ িাস্টর্ই পনস্টম্নর পিস্টনর 

মত তাপলকা প্রদপশ থত হস্টব।  

 

এিাস্টব আিপন আিনার প্রস্টয়াজন মত তাপরখ িপরবতথন করস্টত িারস্টবন। প্রপতবার তাপরখ 

িপরবতথস্টনর িাস্টর্ িাস্টর্ তাপরখ পিপিক অ্নুস্টমাপদত মাপিক অ্পিম কম থসূূ্পচ রদখস্টত িারস্টবন।  
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িপরবার কল্যাণ িহকারীর তাপরখ পিপিক অ্পিম কম থসূূ্পচর অ্িিপতর অ্বস্থা 

 

আিনার ইউপনয়স্টনর িকল িপরবার কল্যাণ িহকারীর তাপরখ পিপিক অ্পিম কম থসূূ্পচর অ্িিপতর 

অ্বস্থা রবাঝার জন্য িপরবার কল্যাণ িহকারীর তাপরখ পিপিক অ্পিম কম থসূূ্পচর অ্িিপতর অ্বস্থা 

বােস্টন োচ করস্টত হস্টব।  

  

 

এখন নতুন একটি পৃষ্ঠা আিস্টব র খাস্টন িপরবার কল্যাণ িহকারীর নাম,  কম থ এলাকা,  কম থসূূ্পচর 

মাস্টির নাম এবং এর পনস্টচ ঐ মাস্টির তাপরখ িহ বার এবং কম থসূূ্পচ িংস্ট াজন রলখা র্াকস্টব।  
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মস্টন করুন, আিপন ১লা এপপ্রল ২০১৮ তাপরস্টখর িপরবার কল্যাণ িহকারীর  অ্পিম কম থসূূ্পচর 

অ্িিপতর অ্বস্থা জানস্টত চান। এমতাবস্থায় আিপন প্রস্টয়াজনীয় তথ্য প্রদান করার ির পনস্টম্নর 

পিস্টনর  মত ১ তাপরস্টখ পনপদ থি িপরবার কল্যাণ িহকারীর কাস্টজর অ্িিপতর অ্বস্থা প্রদপশ থত হস্টব।  

 

 

 

এরির িরবতী তাপরস্টখর অ্িিপত রদখস্টত চাইস্টল শুধু তাপরখ িপরবতথন কস্টর পদস্টলই তা রদখা 

 াস্টব।  
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উিস্টরর পলে রর্স্টকই আিপন বুঝস্টত িারস্টবন আিনার অ্িীস্টন র িব িপরবার কল্যাণ িহকারী 

আস্টছন তারা তাস্টদর কাজ ঠিকমত করস্টছ পকনা।  
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চতুর্থ 
অ্ংশ 
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অ্নযানয োর্শক্রম 
 

িপরবার িপরকল্পনা িপরদশ থকিণ িপরবার কল্যাণ িহকারীর কা থাবলীর তদারপক ছাোও পনস্টজর 

মাপিক অ্পিম কম থসূূ্পচ প্রণয়ন কস্টর র্াস্টকন। এই অ্ংস্টশ স্বীয় মাপিক অ্পিম কম থসূূ্পচ প্রণয়ন এবং 

প্রণয়নকৃত অ্পিম কম থসূূ্পচর অ্িিপতর পববরণ রদওয়া হস্টয়স্টছ।  

 

 

িপরবার িপরকল্পনা িপরদশ থস্টকর মাপিক অ্পিম কম থসূূ্পচ প্রণয়ন  

িপরবার িপরকল্পনা িপরদশ থকিণ িরবতী  মাপিক অ্পিম কম থসূূ্পচ প্রণয়ন করস্টত হস্টল “িঃ িঃ 

িপরদশ থস্টকর মাপিক অ্পিম কম থসূূ্পচ প্রণয়ন” বােস্টন োচ করস্টবন।  
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োচ করার ির পনস্টম্নাক্ত ছপবর মত একো পিন রদখস্টত িাস্টবন। এখাস্টন িপরবার িপরকল্পনা 

িপরদশ থস্টকর নাম স্বয়ংপক্রয়িাস্টব চস্টল আিস্টব,  অ্ন্যগুস্টলা প্রস্টয়াজন অ্নু ায়ী িপরবতথন করস্টত 

হস্টব। পনস্টম্ন প্রস্টতযকটি অ্িশস্টনর আলাদা আলাদা পববরণ রদওয়া হল।  

 

১ নম্বর বস্টক্স িপরবার িপরকল্পনা িপরদশ থস্টকর নাম র্াকস্টব। এখাস্টন রকান পকছু পলখস্টত হস্টব না। 

িপরবার িপরকল্পনা িপরদশ থস্টকর নাম এবং রপ্রািাইডার আইপড (ID) স্বয়ংপক্রয়িাস্টব চস্টল আিস্টব।  

২ নং বস্টক্স িপরবার িপরকল্পনা িপরদশ থস্টকর কম থ এলাকা র্াকস্টব, এই বক্সটিস্টতও পকছু পলখস্টত হস্টব 

না। পিস্টেম রর্স্টক কম থএলাকার তথ্য যুক্ত হস্টয়  াস্টব।  
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৩ নং পিম্বলটি অ্স্টনকো কযস্টলন্ডাস্টরর মত হস্টলও তা িম্পূন থ রুস্টি কযস্টলন্ডাস্টরর মত নয়। তস্টব 

পনস্টম্নর ছপবর মত মাি এবং বছর আলাদা আলাদা িাস্টব পিস্টলক্ট কস্টর ok বােস্টন রপ্রি করস্টল 

কম থসূূ্পচর মাি পিস্টলক্ট হস্টয়  াস্টব।  

  

৪ নং বস্টক্স কম থসূূ্পচর মাি ড্রাি ডাউন রর্স্টক পিস্টলক্ট করা  াস্টব। এক্ষস্টে আস্টির মত আলাদা 

আলাদা মাি ও বছর পিস্টলক্ট করার প্রস্টয়াজন নাই।  

 

৫ নং  অ্ংস্টশ কম থসূূ্পচর বতথমান অ্বস্থা রদয়া র্াকস্টব। পূব থবতী রকান মাস্টির অ্পিম কম থসূূ্পচ রদখস্টত 

চাইস্টল পূব থবতী বােস্টন োচ করস্টত হস্টব। আবার রি অ্বস্থা রর্স্টক িরবতী অ্বস্থায় তর্া অ্ন্য রকান 

মাস্টি র স্টত চাইস্টল িরবতী বােস্টন োচ করস্টত হস্টব।   

৬ নং অ্ংস্টশ কম থসূূ্পচর অ্বস্থা বােস্টন পিক করস্টল কম থসূূ্পচর পবস্তাপরত পববরণ রদখা  াস্টব। তস্টব 

তার আস্টি পনস্টম্নাক্ত কযস্টলন্ডাস্টরর প্রপতটি তাপরখ এ িপরবার িপরকল্পনা িপরদশ থক পক করস্টবন তা 
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ক্রমান্বস্টয় অ্ন্তভু থক্ত করস্টত হস্টব। র  র  তাপরস্টখর কম থসূপচ িংস্ট াজন করস্টত হস্টব রি রি তাপরখ 

বরাবর কম থসূপচ িংস্ট াজন রলখা অ্ংস্টশ োচ করস্টত হস্টব।  

মাস্টির কম থসূপচ প্রণয়ন িম্পন্ন করার ির ট্যাস্টবর উিস্টরর অ্ংস্টশ কম থসূপচর অ্বস্থা রলখা অ্ংশটি 

স্পশ থ করুন।  
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তারির পবপিন্ন কম থসূপচ রলখা িম্বপলত রচক বক্স িম্বপলত পলে আিস্টব। রিখান রর্স্টক র  র  

কম থসূূ্পচ অ্ন্তভু থক্ত করস্টত চান রিগুস্টলা স্পশ থ করস্টল তাস্টত টিক পচহ্ন র াি হস্টব।  

 

আবার িপরবার কল্যাণ িহকারীর কা থক্রম িপরদশ থন, অ্ন্যান্য িামপজক কম থকাস্টণ্ড অ্ংশিহণ এবং 

ছুটি পিস্টলক্ট করা হস্টল তার জন্য আলাদা নতুন ফম থ প্রদপশ থত হস্টব। রি পিস্টনর রেক্সে বক্সগুস্টলা 

পূরণ করস্টত হস্টব।  
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িপরবার কল্যাণ িহকারীর অ্পিম কম থসূপচ  াচাই ও অ্নুস্টমাদন করা পিস্টলক্ট করস্টল উক্ত িপরবার 

িপরকল্পনা িপরদশ থস্টকর  তজন কমী র্াকস্টব ততজস্টনর একো তাপলকা আিস্টব। র খান রর্স্টক 

প্রস্টয়াজন  অ্নু ায়ী পিস্টলক্ট করস্টত িারস্টবন। 

 

িপরবার কল্যাণ িহকারীর কা থক্রম িপরদশ থন পিস্টলক্ট করস্টল স্বয়ংপক্রয়িাস্টব িপরবার কল্যাণ 

িহকারীর নাস্টমর ড্রিডাউন চস্টল আিস্টব। আিনাস্টক শুধু গ্িপরবার কল্যাণ িহকারীর নাম ড্রিডাউন 

পলে রর্স্টক পিস্টলক্ট করস্টত হস্টব এবং রকান কম থসূূ্পচ (জনিংখ্যা পনবন্ধন, দম্পপত, মা ও নবব্জাতক) 

িপরদশ থন করস্টবন তা পিস্টলক্ট কস্টর পদস্টত হস্টব।  
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িপরবার িপরকল্পনা িপরদশ থক  পদ স্যাস্টেলাইে পিপনস্টকর কা থক্রস্টমর িাপব থক ব্যবস্থািনা পিস্টলক্ট 

কস্টরন তখন তাস্টক রকান স্থাস্টন স্যস্টেলাইে পিপনক আস্টয়াজন কস্টরস্টছন তাঁর নাম পলস্টখ  পদস্টত 

হস্টব। 

 

এিই ভোত্রব উঠোন ববঠি িোে ডক্রম এবং ই কপ আই িোে ডক্রম কসত্রেক্ট িরত্রে োঁর স্থোনও কেত্রখ কদত্রে 

হত্রব। 

 

িকমউকনটি কিকনত্রির িোে ডক্রত্রমর সোকব ডি ব্যবস্থোপনো কসত্রেক্ট িত্রর কদত্রে কসত্রেম কথত্রি 

স্ব ংকক্র ভোত্রব িকমউকনটি কিকনত্রির নোম িত্রে আসত্রব। পকরবোর পকরিল্পনো পকরদশ ডি োঁর 

পকরিল্পনো অনুেো ী কসত্রেক্ট িত্রর SAVE  এ টোি িরুন।  
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অন্যোন্য সোমোকজি িম ডিোত্রে অংশগ্রহণ বোটত্রন টোি িরত্রে ধরন কেখো এিটি ড্রপর্োউন কেে কদখো 

েোত্রব। এই কেে কথত্রি  ধরন কসত্রেক্ট িরত্রে হত্রব।  

 

ছুটি রচক বক্সটি স্পশ থ করস্টল িরন রলখা একটি ড্রিডাউন পলে দৃিমান  াস্টব। এই পলে রর্স্টক 

ছুটির িরন পিস্টলক্ট করস্টত হস্টব। র মন,  পদ তনপমপিক ছুটিস্টত র্াকস্টত চান তাহস্টল ড্রিডাউন পলে 

রর্স্টক রিটি পিস্টলক্ট করস্টবন।  

 

উিস্টরাক্ত কা থক্রস্টমর বাইস্টর  পদ রকান কা থক্রম র্াস্টক,  তাহস্টল অ্ন্যান্য কা থক্রম রলখাটিস্টত োচ 

করস্টত হস্টব। িবস্টশস্টষ SAVE বােন োচ করুন। আিনার মাপিক অ্পিম কম থসূপচ ডাোস্টবস্টজ 

রিি হস্টয়  াস্টব এবং ইন্টারস্টনস্টের মাধ্যস্টম তা আিনার সুিারিাজাস্টরর কাস্টছ রপ্রপরত হস্টব। 
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এিাস্টবই প্রপতটি তাপরস্টখর উিস্টর আলাদা আলাদা কম থসূূ্পচ িংস্ট াজন করস্টল  উক্ত পদস্টনর কম থসূপচ 

িংস্ট াজন স্থস্টল ঐপদন র  কম থসূূ্পচ পনি থারণ করা হস্টয়স্টছ রিো রদখাস্টব। আিপন প্রস্টয়াজস্টন একই 

পদস্টন একাপিক কম থসূূ্পচ িংস্ট াজন করস্টত িারস্টবন পকংবা ভুল কস্টর রদওয়া রকান কম থসূূ্পচ চাইস্টল 

িপরবতথন করস্টত িারস্টবন। এিাস্টব িারা মাস্টির কম থসূূ্পচ পনি থারণ করার ির পনস্টম্নর পিস্টনর মত 

অ্বস্থা রদখা  াস্টব। 

 

মাস্টির র  িব পদন িািাপহক ছুটি,  রি িব তাপরখ বরাবর িািাপহক ছুটি রলখা র্াকস্টব। এবং রি 

িব ঘস্টর রকান এপর রদয়া  াস্টব না।  

 

মাস্টির কম থসূপচ প্রণয়ন িম্পন্ন করার ির ট্যাস্টবর উিস্টরর অ্ংস্টশ আিনাস্টক কম থসূূ্পচর অ্বস্থা রলখা 

অ্ংস্টশ োচ করস্টত হস্টব।  
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তস্টব আংপশক মাস্টির কম থসূূ্পচ িংস্ট াজন অ্বস্থায় কম থসূপচ অ্বস্থা বােস্টন োচ করস্টল কম থসূপচর 

অ্বস্থা পনস্টম্নর ছপবর মত রদখা  াস্টব পকন্তু তা চূোন্তিাস্টব তা SUBMIT করা  াস্টব না।  

 

তখন পনস্টম্নর পিস্টনর মত িতকথতামূলক রমস্টিজ আিস্টব। এইস্টক্ষস্টে িম্পূণ থ মাস্টির  অ্পিম কম থসূপচ 

প্রণয়ন কস্টর   Submit করস্টত হস্টব।  
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মাপিক অ্পিম কম থসূূ্পচ িম্পূণ থ করার ির ইন্টারস্টনে িংস্ট াি চালু করস্টত হস্টব । তারির  

Submit বােস্টন োচ করস্টল পনস্টম্নর রমস্টিজটি প্রদপশ থত হস্টব এবং হযাঁ বােস্টন োচ করার ির 

সুিারিাইজাস্টরর কাস্টছ চস্টল  াস্টব।  

 

অ্পিম কম থসূপচ িপরবার িপরকল্পনা িপরদশ থস্টকর কাস্টছ িাঠাস্টনার ির SUBMIT বােনটি িবুজ 

রে িারণ করস্টব এবং SUBMIT রলখাটি SUBMITTED রূস্টি িপরবপতথত হস্টয়  াস্টব।  

 

 

SUBMITTED বােস্টনর িাশ থবতী বােন এ কম থসূূ্পচটির অ্নুস্টমাদস্টনর অ্বস্থা জানস্টত এখাস্টন 

CLICK করুন োচ করস্টল রপ্রপরত কম থসূূ্পচটির অ্বস্থা জানা  াস্টব।  
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িপরবার িপরকল্পনা িপরদশ থস্টকর মাপিক অ্পিম কম থসূূ্পচ তার সুিারিাইজস্টরর তর্া উিস্টজলা 

িপরবার িপরকল্পনা কম থকতথার পনকে  রপ্ররণ করার  ির পতনটি অ্বস্থা (অ্স্টিক্ষািীন, অ্নুস্টমাপদত, 

অ্ননুস্টমাপদত) হস্টত িাস্টর। উিস্টজলা িপরবার িপরকল্পনা কম থকতথা িপরবার িপরকল্পনা িপরদশ থক 

এবং আিনার কম থসূপচ ডাউনস্টলাড করস্টত িারস্টবন। উিস্টজলা িপরবার িপরকল্পনা কম থকতথা  পদ 

অ্নুস্টমাপদত অ্ংস্টশ স্পশ থ কস্টর Submit কস্টরন তাহস্টল এই কম থসূপচ অ্নুস্টমাপদত বস্টল িণ্য হস্টব। 

কম থসূপচর বতথমান অ্বস্থা জানস্টত চাইস্টল ড্রিডউন পলে রর্স্টক বা কযাস্টলন্ডাস্টরর িাহাস্টে মাস্টির 

নাম পিস্টলক্ট করস্টত হস্টব। তারির আিনাস্টক কম থসূপচটির অ্নুস্টমাদস্টনর অ্বস্থা জানস্টত এখাস্টন পিক 

করুন বােনটি স্পশ থ করস্টত হস্টব। স্পশ থ করার ির আিপন উক্ত মাস্টির অ্পিম কম থসূপচ অ্নুস্টমাদস্টনর 

অ্বস্থা রদখস্টত িারস্টবন।  পদ UFPO আিনার কম থসূপচটি অ্নুস্টমাদন বা অ্ননুস্টমাদন রকানটিই 

না কস্টরন তখন আিপন রদখস্টবন অ্স্টিক্ষািীন। পতপন  পদ অ্নুস্টমাদন কস্টরন তাহস্টল অ্নুস্টমাপদত 

অ্ংশটি িবুজ রংস্টয় রদখা  াস্টব। আর  পদ পতপন অ্নুস্টমাদন না কস্টরন, তাহস্টল অ্ননুস্টমাপদত অ্ংশটি 

িবুজ রংস্টয় প্রদপশ থত হস্টব। 
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তস্টব উিস্টজলা িপরবার িপরকল্পনা কম থকতথা  পদ মস্টন কস্টরন, আিনার রকান কম থসূপচ িপরবতথন 

করা দরকার তাহস্টল পতপন আিনার র  র  তাপরস্টখর কম থসূপচ িপরবতথন করা দরকার ঐ তাপরস্টখর 

কম থসূপচ স্পশ থ করস্টবন। কম থসূপচর তাপরখ এবং কম থ-িপরকল্পনা িপরদৃি হওয়ার ির পনস্টচ িপরবতথন 

দরকার অ্ংস্টশ োচ করস্টল আিপন  খন আিনার কম থসূপচ ডাউনস্টলাড করস্টবন তখন উক্ত তাপরস্টখর 

কম থসূপচগুস্টলা হলুদ হস্টয় র্াকস্টব এবং িাস্টশ অ্পিম কম থসূপচ িপরবতথন করস্টত হস্টব রলখা র্াকস্টব। 

উিস্টর অ্ননুস্টমাপদত রলখাটিস্টত তাপরখও রলখা র্াকস্টব। আিপন জানস্টবন, আিনার কম থসূপচ িপরবার 

িপরকল্পনা িপরদশ থক অ্নুস্টমাদন কস্টরপন। 
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এস্টক্ষস্টে আিনাস্টক অ্পিম কম থসূপচস্টত পুনরায় প্রস্টবশ করস্টত হস্টব। ঐ মাি পিস্টলক্ট করস্টল আিপন 

রদখস্টত িাস্টবন রকান রকান তাপরস্টখর কম থসূপচগুস্টলা িপরবতথন করা দরকার। তখন আিপন র  

তাপরস্টখ িপরবতথন করা দরকার হলুদ বস্টণ থ রপঞ্জত রি তাপরখগুস্টলাস্টত োচ করস্টলই আিনার কম থসূূ্পচ 

িপরবতথন করস্টত িারস্টবন। এবং আিনাস্টক পুনরায় িাবপমে করস্টত হস্টব। অ্র্ থাৎ আিনাস্টক RE-

SUBMIT অ্ংস্টশ োচ করস্টত হস্টব।  
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এরির উিস্টজলা িপরবার িপরকল্পনা কম থকতথা (UFPO)  আিনার কম থসূপচ ডাউনস্টলাড কস্টর 

অ্নুস্টমাদন কস্টর আিস্টলাড করস্টল আিনার অ্পিম কম থসূপচ অ্নুস্টমাপদত বস্টল িণ্য হস্টব। এবং উিস্টর 

অ্নুস্টমাপদত অ্ংশটি িবুজ কালার হস্টব এবং অ্নুস্টমাদস্টনর তাপরখ উস্টল্লখ র্াকস্টব।  
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িপরবার িপরকল্পনা িপরদশ থস্টকর মাপিক অ্পিম কম থসূূ্পচ অ্নু ায়ী মাপিক অ্িিপত 

 

িপরবার িপরকল্পনা িপরদশ থকস্টদর মাপিক অ্পিম কম থসূপচ উিস্টজলা িপরবার িপরকল্পনা 

কম থকতথািন অ্নুস্টমাদন কস্টরন। অ্নুস্টমাপদত কম থসূপচর পিপিস্টক িপরবার িপরকল্পনা িপরদশ থকস্টদর 

তদপনক কা থ িম্পাদন করার কর্া। অ্পিম কম থসূপচ অ্নু ায়ী কতটুর্ক কাজ িম্পাদন হস্টয়স্টছ তা 

রদখার জন্য িপরবার িপরকল্পনা িপরদশ থস্টকর মাপিক অ্পিম কম থসূূ্পচ অ্নু ায়ী মাপিক অ্িিপতরলখা 

বােস্টন োচ করস্টত হস্টব।  

 

এখন নতুন একটি পিন আিস্টব র খাস্টন িপরবার িপরকল্পনা িপরদশ থস্টকর নাম, কম থ এলাকা, 

কম থসূপচর মাি এবং ঐ মাস্টির তাপরখ, বার এবং কম থসূপচ রদখা  াস্টব। কম থসূপচটি িম্পন্ন হস্টল িবুজ 

এবং অ্িম্পন্ন হস্টল িাদা রস্টে প্রদপশ থত হস্টব।  

এখাস্টন িপরবার িপরকল্পনা িপরদশ থকিণ র  পদস্টনর কাজ কম থিপরকল্পনা অ্নু ায়ী িম্পন্ন কস্টরস্টছন 

তা িবুজ রং-এ প্রদপশ থত হস্টব। এবং র  পদস্টনর কম থসূূ্পচ আংপশক িম্পন্ন হস্টয়স্টছ, রিগুস্টলা হলুদ, 

কম থিপরকল্পনা িপরবতথন কস্টর র্াকস্টল তা কমলা রস্টে প্রদপশ থত হস্টব।  
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প্রর্ি 
অ্ংশ 

 



এফমিআই ই-সুিারমভশন মর্স্টেি ইউজার ম্যানুয়াল 

ডাটা চসঙ্ক 
 

র্োটো কসঙ্ক বোটনটি পকরবোর পকরিল্পনো পকরদশ ডত্রির ই-সুপোরকভশন কসত্রেত্রমর এত্রিবোত্রর উপত্ররর 

কদত্রি প্রথম প্যোত্রনেটিত্রে আত্র । এটির ব্যবহোর েেয িরুন এবং কন কমেভোত্রব এটি ব্যবহোত্রর 

েত্নবোন কহোন। 

 

 

 

িপরবার িপরকল্পনা িপরদশ থকস্টক প্রদি ট্যাবস্টলস্টে িপরবার িপরকল্পনা িপরদশ থক ই-সুিারপিশন 

পিস্টেম নামক এযািটি ইনেল করা হয় এবং পতপন  খন র  কাজ কস্টরন বা র  তথ্য  াচাই 

িাস্টিস্টক্ষ পনপিত কস্টরন রিগুস্টলা একটি ডাোস্টবস্টজ িংরপক্ষত হয়। এই ডাোস্টবস্টজর িকল তস্টথ্যর 

অ্নুপলপি িাি থার ডাোস্টবস্টজ িংরপক্ষত হয়। রমাবাইল রফাস্টনর ইন্টারস্টনে রিবা ব্যবহার কস্টর এই 

তথ্য রপ্ররস্টণর কাজগুস্টলা িম্পাদন করা হয়। এ কাজ অ্স্টনকো িারাক্ষণই চলস্টত র্াস্টক। উস্টল্লখ্য, 

রকান কারস্টণ ট্যাবস্টলে রর্স্টক তথ্য হাপরস্টয় রিস্টল তা িাি থার ডাোস্টবজ হস্টত ট্যাবস্টলস্টে পুনঃস্থািন 

করা িম্ভব। তস্টব তার জন্য ট্যাবস্টলস্টের ডাোস্টবজ এবং রকন্দ্রীয় ডাোস্টবস্টজর তস্টথ্যর মস্টধ্য িামঞ্জস্য 

র্াকস্টত হস্টব। ইএমআইএি-এর আস্টরা অ্স্টনক কাজ র মন পরস্টিাে থ প্রণয়স্টণর জন্য িাি থার 

ডাোস্টবস্টজর িমপন্বত তথ্য ব্যবহার করা হয়। পডিাইস্টি ও িাি থাস্টর ডাোস্টবস্টজ  াস্টত িব িময় একই 

রকম তথ্য র্াস্টক, তা পনপিত করার জন্য ডাো পিঙ্ক বােনটি োচ কস্টর তাৎক্ষপণক  িাস্টব িাি থাস্টর 

তথ্য আিস্টডে করস্টত িাস্টরন। তস্টব, ডাো পিঙ্ক ব্যাকিাউস্টন্ডও চলমান র্াস্টক এবং পনপদ থি 

পবরপতস্টত ডাো হালনািাদ করা হয়। তস্টব ডাো পিস্টঙ্কর পবষয়টি একটি পনয়পমত অ্িযাস্টি িপরণত 

করার জন্য ব্যবহারকারীস্টক িরামশ থ রদয়া হল। কাজ িম্পাদনকাস্টল একটু ির িরই পনস্টজর 

প্রস্টয়াজন ও তাপিদ অ্নু ায়ী প্যাস্টনস্টলর উিপরিাস্টি অ্বপস্থত ডাো পিঙ্ক বােনটি স্পশ থ করুন 

(ইন্টারস্টনে িংস্ট াি র্াকা িাস্টিস্টক্ষ)। তাহস্টল িব িময় আিনার পডিাইি ও িাি থার ডাোস্টবস্টজর 

তস্টথ্য শতিাি িামঞ্জস্য র্াকস্টব। 
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ডাো পিঙ্ক বােস্টন োচ করার ির িপদ ইন্টারস্টনস্টের িংস্ট াি না র্াস্টক তাহস্টল পনস্টম্নর পিস্টনর মত 

একটি িতকথ বাতথা রদখস্টত িারস্টবন।  

 

 

 

 

 OK বােস্টন োচ করুন, এরিস্টর ইন্টারস্টনে কাস্টনকশান অ্ন কস্টর আবার ডাো পিঙ্ক বােস্টন োচ 

করুন। পনস্টম্নর পিস্টনর মত একো পিন রদখস্টত িাস্টবন। 

 

 

 

 অ্স্টিক্ষা করুন ,এিাস্টব পকছু িমস্টয়র মস্টধ্যই ২ % রর্স্টক ১০০% এ িপরবতথন হস্টব।এবং ডাো 

পিঙ্ক িম্পূণ থ হস্টব, এইরকম রলখা আিস্টব। অ্র্ থাৎ ডাো িাি থাস্টর জমা হস্টয় রিস্টছ।  

 

 

 

  

এযাস্টির পিতর র  রকান কাজ করার িময় একটু ির িরই প্যাস্টনস্টলর উিপরিাস্টি অ্বপস্থত 

ডাো পিঙ্ক বােনটি স্পশ থ করুন (ইন্টারস্টনে িংস্ট াি র্াকা িাস্টিস্টক্ষ)। এর ফস্টল আিনার 

পডিাইি ও িাি থার ডাোস্টবস্টজর তস্টথ্যর মস্টধ্য িব িময় শতিাি িামঞ্জস্য র্াকস্টব। 
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চিকপাটশ  
 

পরস্টিাে থ বােন স্পশ থ কস্টর পনয়পমত দাপখলস্ট াগ্য প্রপতস্টবদন ততপর করস্টত িাস্টরন। িক িপরদশ থক 

প্রপতস্টবদনগুস্টলা ি থাস্টলাচনাও করস্টত িারস্টবন। এযাি ব্যবহার কস্টর প্রপতস্টবদন এক নজস্টর রদখস্টত 

িাস্টরন।  

 

প্রপত মাস্টি িপরবার কল্যাণ িপরদশ থকস্টক তার পনস্টজর কম থ-এলাকায় িপরবার কল্যাণ িহকারীিণ 

রপ্রপরত এমআইএি ১ ফম থ িমন্বয় কস্টর এম আই এি ২ ফম থ পূরণ করস্টত হয়। তা ছাো, পকছু 

প্রপতস্টবদন আস্টছ,  র গুস্টলা িপরবার কল্যাণ িহকারীিণ পূরণ কস্টর হালনািাদ ররস্টখস্টছন পকনা তাও 

তাঁস্টক  াচাই করস্টত হয়। পরস্টিাে থ বােনটি স্পশ থ করস্টল পনম্নরূি পিন প্রদপশ থত হস্টব।  
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এখাস্টন ৯টি প্রপতস্টবদস্টনর জন্য বােন আস্টছ। পবিাি, রজলা,  উিস্টজলা, ইউপনয়ন, ইউপনে এবং 

রপ্রািাইডাস্টরর নাম অ্র্ থাৎ আিনার নাম পিস্টলক্ট করা র্াকস্টব। আিপন শুধু মাি অ্র্বা িাল পিস্টলক্ট 

কস্টর পনস্টচ ডাো রদখান অ্ংস্টশ োচ করস্টল আিনার প্রপতটি পরস্টিাস্টে থর ডাো স্বয়ংপক্রয়িাস্টব ততপর 

হস্টয়  াস্টব।  
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কনবে প্রকতটি করবপোবিের ন ুনো ফরব ি কিয়ো হবেো: 

 

তদনপিন কা থাবলীর পহিাব ছক 

িপরবার িপরদশ থক এই িব পহিাব ছক পনয়পমত িাস্টব  াচাই করস্টবন।  াচাই করার জন্য পরস্টিাে থ 

বােস্টন োচ কস্টর তদনপিন কা থাবলীর পহিাব ছক-এ োচ করস্টত হস্টব। 
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খানার জনিংখ্যার পহিাব ছক 

িপরবার িপরকল্পনা কা থক্রস্টমর মূল উস্টেি হস্টলা জনিংখ্যা বৃপদ্ধর হার হ্রাি করা। িপরবার 

িপরকল্পনা িদ্ধপত ব্যবহার জনিংখ্যা বৃপদ্ধর হারস্টক প্রিাপবত কস্টর। িপরবার কল্যাণ িহকারীিণ 

তাস্টদর ই-ররপজোস্টরর মাধ্যস্টম িক্ষম দম্পপত ও িক্ষম দম্পপতপবহীন খানার পুরুষ এবং মপহলা 

িণনা কস্টর পহিাব রাখস্টত িাস্টরন। ইউপনস্টের জনিংখ্যা িম্পূণ থ এবং িঠিকিাস্টব িণনা করার জন্য 

এ ছকটি র াি করা হস্টয়স্টছ,  া িপরবার কল্যাণ িহকারীিস্টণর ই-স্টরপজোস্টরও একইিাস্টব 

িংস্ট াপজত আস্টছ। আস্টি পৃষ্ঠার ির পৃষ্ঠা রদস্টখ র াি কস্টর এগুস্টলা ততপর করস্টত হত। এখন আর 

তা করস্টত হস্টব না। খানার জনিংখ্যার পহিাব ছক স্বয়ংপক্রয়িাস্টব ততপর হস্টব। িপরবার িপরকল্পনা 

িপরদশ থক এই িব পহিাব ছক পনয়পমত িাস্টব  াচাই করস্টবন।  াচাই করার জন্য 

 বােস্টন োচ কস্টর খানার জনিংখ্যার পহিাব ছক এ োচ করস্টত হস্টব।  

 



এফমিআই ই-সুিারমভশন মর্স্টেি ইউজার ম্যানুয়াল 

এম আই এি ফরম ১ 

 



এফমিআই ই-সুিারমভশন মর্স্টেি ইউজার ম্যানুয়াল 

এম আই এি ফরম ১ অ্নুস্টমাদন প্রপক্রয়া 

 



এফমিআই ই-সুিারমভশন মর্স্টেি ইউজার ম্যানুয়াল 

এম আই এি ফরম ১ অ্নুস্টমাদন প্রপক্রয়া 

 

 



এফমিআই ই-সুিারমভশন মর্স্টেি ইউজার ম্যানুয়াল 

িাম পিপিক জনিংখ্যার পহিাব ছক 

 

 

  



এফমিআই ই-সুিারমভশন মর্স্টেি ইউজার ম্যানুয়াল 

িন্তান িংখ্যা অ্নু ায়ী এবং বয়ি পিপিক িদ্দ্বপত িহণকারী ও অ্িহণকারী িক্ষম দম্পপতস্টদর ছক 

 



এফমিআই ই-সুিারমভশন মর্স্টেি ইউজার ম্যানুয়াল 

িপরবার িপরকল্পনা িপরদশ থস্টকর তদারপক ছক 

 



এফমিআই ই-সুিারমভশন মর্স্টেি ইউজার ম্যানুয়াল 

মাপিক কম থিপরকল্পনার পরস্টিাে থ 

 

 



এফমিআই ই-সুিারমভশন মর্স্টেি ইউজার ম্যানুয়াল 

এম আই এি ফরম ২ 

 



এফমিআই ই-সুিারমভশন মর্স্টেি ইউজার ম্যানুয়াল 

রনাচটচিকেশান 
 

রনাটিপফস্টকশন বােনটি আস্টছ ই-সুিারপিশন পিস্টেস্টমর উিস্টরর পদস্টক প্রর্ম প্যাস্টনস্টল। এটি 

িপরদশ থকস্টক দক্ষতার িাস্টর্ কাজ করস্টত িহায়তা করস্টব। এর মস্টধ্য এমন পকছু টুল বা সুপবিা র াি 

করা হস্টয়স্টছ র গুস্টলা ব্যবহার কস্টর পতপন আিামীস্টত রকান কাজগুস্টলা জরুপর পিপিস্টত করা দরকার 

তা িহস্টজই জানস্টত িারস্টবন। 

 

রনাটিপফস্টকশন বােনটি স্পশ থ করস্টল পনস্টচর পিনটি রদখা  াস্টব।  

 

এই পিস্টন রমাে ৪টি বােন আস্টছ।  



এফমিআই ই-সুিারমভশন মর্স্টেি ইউজার ম্যানুয়াল 

িপরবার কল্যাণ িহকারীর অ্পিম কম থসূূ্পচ অ্নুস্টমাদস্টনর অ্বস্থা 

িপরবার িপরকল্পনা িপরদশ থকিণ িপরবার কল্যাণ িহকারীর অ্পিম কম থসূূ্পচ অ্নুস্টমাদন করার ির 

তা এক নজস্টর িবগুস্টলা রদখার জন্য রনাটিপফস্টকশন বােস্টন োচ কস্টর  িপরবার কল্যাণ িহকারীর 

অ্পিম কম থসূূ্পচ অ্নুস্টমাদস্টনর অ্বস্থা বােস্টন োচ করুন।  

 

িপরবার কল্যাণ িহকারীর অ্পিম কম থসূূ্পচ অ্নুস্টমাদস্টনর অ্বস্থা  বােস্টন োচ করার ির আিপন 

িপরবার কল্যাণ িহকারীিস্টণর অ্পিম কম থসূূ্পচ অ্নুস্টমাদস্টনর অ্বস্থা এক নজস্টর রদখস্টত িারস্টবন।  



এফমিআই ই-সুিারমভশন মর্স্টেি ইউজার ম্যানুয়াল 

 



এফমিআই ই-সুিারমভশন মর্স্টেি ইউজার ম্যানুয়াল 

 

 

অ্পিম কম থসূূ্পচর মাি আিপন িপরবতথন করস্টত িারস্টবন। কযস্টলন্ডার োচ কস্টর আিপন রকান মাস্টির 

অ্পিম কম থসূূ্পচ অ্নুস্টমাদস্টনর অ্বস্থা রদখস্টত চান, তা িপরবতথন করস্টত িারস্টবন। 

 



এফমিআই ই-সুিারমভশন মর্স্টেি ইউজার ম্যানুয়াল 

 

িপরবার কল্যাণ িহকারীর অ্পিম কম থসূূ্পচ রপ্ররস্টণর অ্বস্থা 

আিনার িপরবার কল্যাণ িহকারীিস্টণর অ্পিম কম থসূূ্পচ রপ্ররস্টনর অ্বস্থা এক নজস্টর রদখার জন্য 

রনাটিপফস্টকশান প্যস্টনস্টলর িপরবার কল্যাণ িহকারীর অ্পিম কম থসূূ্পচ রপ্ররস্টণর অ্বস্থা বােস্টন োচ 

করুন। এখাস্টন আস্টি রর্স্টকই লাল রংস্টে পবপিন্ন বােস্টন িপরবার কল্যাণ িহকারী অ্পিম কম থসূূ্পচর 

পবপিন্ন অ্বস্থা এক নজস্টর রদখা  াস্টব ,তা প্রদপশ থত হস্টব। 

 

িঃ কঃ িহকারীর অ্পিম কম থসূূ্পচ রপ্ররস্টণর অ্বস্থা বােস্টন োচ করার ির আিপন িপরবার কল্যাণ 

িহকারীিস্টণর অ্পিম কম থসূূ্পচ রপ্ররস্টণর অ্বস্থা এক নজস্টর রদখস্টত িারস্টবন। অ্পিম কম থসূূ্পচর মাি 

আিপন িপরবতথন করস্টত িারস্টবন। কযস্টলন্ডার োচ কস্টর আিপন রকান মাস্টির অ্পিম কম থসূূ্পচ 

রপ্ররস্টণর অ্বস্থা রদখস্টত চান তা পনি থারণ করস্টত িারস্টবন।  



এফমিআই ই-সুিারমভশন মর্স্টেি ইউজার ম্যানুয়াল 

 

এমনপক অ্বস্থাস্টিস্টদ আলাদা আলাদা িাস্টবও রদখস্টত িারস্টবন। 

 

অ্পিম কম থসূূ্পচ রপ্ররস্টণর অ্বস্থা িকল  পনি থারণ কস্টর পদস্টল পনস্টম্নর পিস্টনর মত একটি পিন 

প্রদপশ থত হস্টব , র খাস্টন আিপন আিনার িকল িপরবার কল্যাণ িহকারীর অ্পিম কম থসূূ্পচ রপ্ররস্টণর 

অ্বস্থা এক নজস্টর রদখস্টত িারস্টবন। এবং তাপলকা  াচাই কস্টর রকউ  পদ িময়মত রপ্ররণ কস্টর না 

র্াস্টকন, তাহস্টল তাস্টক তাপিদও পদস্টত িারস্টবন। 



এফমিআই ই-সুিারমভশন মর্স্টেি ইউজার ম্যানুয়াল 

 

 



এফমিআই ই-সুিারমভশন মর্স্টেি ইউজার ম্যানুয়াল 

িপরবার কল্যাণ িহকারীর অ্নুস্টমাপদত অ্পিম কম থসূূ্পচর অ্িিপতর অ্বস্থা 

িপরবার িপরকল্পনা িপরদশ থকিণ িপরবার কল্যাণ িহকারীর অ্নুস্টমাপদত অ্পিম কম থসূূ্পচর 

অ্িিপতর অ্বস্থা এক নজস্টর রদখার জন্য রনাটিপফস্টকশন বােন োচ করুন।  

 

িপরবার কল্যাণ িহকারীর অ্নুস্টমাপদত মাপিক অ্পিম কম থসূূ্পচ অ্িিপতর অ্বস্থা  বােস্টন োচ করার 

ির আিপন িপরবার কল্যাণ িহকারীিস্টণর অ্পিম কম থসূূ্পচ অ্িিপতর অ্বস্থা এক নজস্টর রদখস্টত 

িারস্টবন। এখাস্টনও অ্পিম কম থসূূ্পচর মাি আিপন িপরবতথন করস্টত িারস্টবন। কযস্টলন্ডার োচ কস্টর 

আিপন রকান মাস্টির অ্পিম কম থসূূ্পচ অ্িিপতর অ্বস্থা রদখস্টত চান তা িপরবতথন করস্টত িারস্টবন। 

অ্িিপতর অ্বস্থা  আলাদা আলাদা িাস্টবই পিস্টলক্ট কস্টর রদওয়া  ায়। 

 



এফমিআই ই-সুিারমভশন মর্স্টেি ইউজার ম্যানুয়াল 

িপরবার কল্যাণ িহকারীর অ্নুস্টমাপদত মাপিক অ্পিম কম থসূূ্পচ অ্িিপতর অ্বস্থা  বােস্টন োচ করার 

ির আিপন িপরবার কল্যাণ িহকারীিস্টণর অ্পিম কম থসূূ্পচ অ্িিপতর অ্বস্থা রদখা। রিটি রদস্টখ 

আিপন আিনার কম থ িপরকল্পনা পনি থারণ করস্টত িারস্টবন। 

 

 

  



এফমিআই ই-সুিারমভশন মর্স্টেি ইউজার ম্যানুয়াল 

এখন আিপন  পদ িপরবার কল্যাণ িহকারীর তথ্য আস্টরা পবস্তাপরত িাস্টব রদখস্টত চান,তাহস্টল তার 

নাস্টমর উিস্টর োচ করুন, এস্টত পতপন কত তাপরস্টখ পক কাজ কস্টরস্টছ ইতযাপদ পবস্তাপরত পববরণ 

রদখস্টত িারস্টবন। িময় মত কাজ না কস্টর র্াকস্টল তার কারণ পজজ্ঞািা করস্টত িারস্টবন অ্র্ থাৎ 

িাপব থক অ্বস্থা অ্নুিাবন করস্টত িারস্টবন।  

 

 

  



এফমিআই ই-সুিারমভশন মর্স্টেি ইউজার ম্যানুয়াল 

িপরবার কল্যাণ িহকারীর তদনপিন কা থক্রস্টমর অ্বস্থা 

িপরবার িপরকল্পনা িপরদশ থকিণ িপরবার কল্যাণ িহকারীর অ্পিম কম থসূূ্পচ অ্নুস্টমাদন করার ির 

কমীর তদনপিন কা থক্রস্টমর অ্বস্থা এক নজস্টর রদখার জন্য িপরবার কল্যাণ িহকারীর তদনপিন 

কা থক্রস্টমর অ্বস্থা বােস্টন োচ করুন।  

 

িপরবার কল্যাণ িহকারীর তদনপিন কা থক্রস্টমর অ্বস্থা বােস্টন োচ করার ির আিপন িপরবার 

কল্যাণ িহকারীিস্টণর তদনপিন কা থক্রস্টমর অ্বস্থা এক নজস্টর রদখস্টত িারস্টবন। তস্টব তার আস্টি 

ইন্টারস্টনে-এর িংস্ট াি ঠিক আস্টছ পকনা রদখুন। ইন্টারস্টনে এর িংস্ট াি ঠিক না র্াকস্টল পনস্টম্ন 

পিস্টনর মত একো িতকথ বাতথা রদখস্টত িাস্টবন। 

 

 

 



এফমিআই ই-সুিারমভশন মর্স্টেি ইউজার ম্যানুয়াল 

 

 

 

  



এফমিআই ই-সুিারমভশন মর্স্টেি ইউজার ম্যানুয়াল 

িদািচে সহায়ে টুলস 
 

পডপজোল মাধ্যস্টমর িস্টব থাি সুপবিা ব্যবহার কস্টর কাস্টজর স্বাচ্ছ্ন্দিয ও গুণিত মান বৃপদ্ধ এবং 

উৎিাদনশীলতা বৃপদ্ধর জন্য ই-স্টরপজোস্টর রনাটিপফস্টকশন ও তদারপক িহায়ক টুলি িংস্ট াজন 

করা হস্টয়স্টছ। তদারপক িহায়ক টুলিটি িপরবার িপরকল্পনা িপরদশ থস্টকর ই-সুিারপিশন পিস্টেস্টমর 

িবস্টচস্টয় উিস্টরর প্যাস্টনস্টল ডান পদস্টক আস্টছ।  

 

এটি স্পশ থ করস্টল আমরা র  পিনটি আস্টি, তাস্টত ছয়টি বােন আস্টছ,  র্া: 

 িিথকালীন রিবার হাল নািাদ তথ্য 

 ইপডপড অ্পতক্রান্ত মপহলাস্টদর তাপলকা 

 প্রিস্টবাির মাস্টয়র তথ্য িংিহ 

 নবজাতস্টকর রিবার তথ্য িংিহ 

 দম্পপত িপরদশ থস্টনর অ্বস্থা ৩ মাস্টির অ্পিক 

 ই-টিস্টকে।  
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এর মস্টধ্য প্রর্ম িাচটি িপরবার কল্যাণ িহকারী ই-স্টরপজোস্টরর অ্ংশ। তস্টব ই-টিস্টকে ই-

ররপজোস্টরর অ্ংশ নয়, বরং একটি পৃর্ক ওস্টয়ব পিপিক এপিস্টকশন। ই-টিস্টকে ব্যবহার কস্টর 

এযাি বা িফেওয়যার ব্যবহার িংক্রান্ত রকান িমস্যা হস্টল তা আিপন জানাস্টত িারস্টবন এবং 

আিনার িমস্যাগুস্টলা িমািাস্টনর জন্য রকন্দ্রীয়িাস্টব উস্টযাি রনয়া হস্টব। টুলিগুস্টলা ব্যবহার কস্টর 

িামস্টনর পদনগুস্টলাস্টত আিনার িপরকল্পনা পনি থারণ করস্টত িক্ষম হস্টবন। 

িি থকালীন রিবার  তথ্য িংিহ 

িপরবার কল্যাণ িহকারীিণ মাঠ ি থাস্টয় িি থবতী মাস্টদর র  িি থকালীন রিবা  পদস্টয় র্াস্টকন, তার 

অ্বস্থা রবাঝার জন্য আিপন তদারপক িহায়ক টুলি-এ িি থকালীন রিবার তথ্য িংিহ বােস্টন োচ 

করুন। তখন একটি নতুন পিন দৃশমান হস্টব। 
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তদারপক িহায়তা টুলি-এর কাজগুস্টলা করার জন্য ইন্টারস্টনে িংস্ট াি র্াকা দরকার । নতুবা 

ইন্টারস্টনে র  নাই, এরূি একো িতকথবাতথা িাস্টবন। আিপন র  িপরবার কল্যাণ িহকারীর তথ্য 

 াচাই করস্টত চান, ড্রি ডাউন রর্স্টক তার নাম পিস্টলক্ট কস্টর পদন। এফ ডপিউ এ ইউপনে এবং িাম 

পিস্টলক্ট করার ির আিপন উক্ত িাস্টমর িি থবতী মপহলাস্টদর  UPDATED  তথ্য ডাউনস্টলাড 

করস্টত িারস্টবন।  CLICK কস্টর অ্স্টিক্ষা করুন, িময় লািস্টত িাস্টর। 

 

 

ইপডপড অ্পতক্রান্ত মপহলাস্টদর তাপলকা 

িপরবার কল্যাণ িহকারীিণ মাঠ ি থাস্টয় িি থবতী মাস্টদর র  িি থকালীন রিবা  পদস্টয় র্াস্টকন, তার 

অ্বস্থা রবাঝার জন্য আিপন তদারপক িহায়ক টুলি এ ইপডপড অ্পতক্রান্ত মপহলাস্টদর তাপলকা বােস্টন 

োচ করুন। তখন একটি নতুন পিন দৃশমান হস্টব। 
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ইপডপড অ্নু ায়ী  াস্টদর প্রিস্টবর িময় ইস্টতামস্টধ্য অ্পতক্রান্ত হস্টয়স্টছ তাস্টদর একটি তাপলকা কম থ 

এলাকা িপরদশ থন কাস্টল রদখস্টত িারস্টবন। এরকম মপহলার রমাে িংখ্যাও লাল বৃস্টির মস্টধ্য রলখা 

র্াকস্টব। ইপডপড অ্পতক্রান্ত মপহলাস্টদর তাপলকা বােনটি স্পশ থ করস্টল পনস্টচর ন্যায় পিন প্রদপশ থত 

হস্টব।  

 

এখাস্টন ইপডপড অ্পতক্রান্ত মপহলাস্টদর তাপলকা রদখা  াস্টব। র মন, ইপডপড অ্পতক্রান্ত হওয়ার রময়াদ 

১ মাি হস্টল নীল, ১-২ মাি হস্টল হলুদ, ২-৩ মাি হস্টল কমলা, ৩ মাস্টির অ্পিক িময় অ্পতক্রান্ত 

হস্টল লাল রংএ প্রদপশ থত হস্টব। কাস্টজই তস্টথ্যর গুরুত্ব অ্নু ায়ী দ্রুত তাস্টদর খানা িপরদশ থন করার 

পিদ্ধান্ত আিপন পনস্টত িারস্টবন। 
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প্রিস্টবাির মাস্টয়র তথ্য িংিহ 

িপরবার কল্যাণ িহকারীিণ মাঠ ি থাস্টয় িি থবতী মাস্টদর র  িি থকালীন রিবা  পদস্টয় র্াস্টকন, তার 

অ্বস্থা রবাঝার জন্য আিপন তদারপক িহায়ক টুলি এ প্রিস্টবাির মাস্টয়র তথ্য িংিহ বােস্টন োচ 

করুন। তখন একটি নতুন পিন দৃশমান হস্টব। 

 

িপরবার কল্যাণ িহকারীর কম থ এলাকায় র িব িি থবতী মপহলার ইস্টতামস্টধ্য িন্তান প্রিব হস্টয় রিস্টছ, 

পকন্তু এ িংক্রান্ত তথ্য আিস্টডে করা হয় পন, তাস্টদর তাপলকা প্রদপশ থত হস্টব। আিপন এ তাপলকা 

ি থাস্টলাচনা কস্টর িপরবার কল্যাণ িহকারীর কাস্টজর অ্বস্থা অ্নুিাবন করস্টত িারস্টবন। 
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অ্র্ থাৎ এ তাপলকাগুস্টলা রদস্টখ কমীর িাশািাপশ আিপনও পনস্টজর কাস্টজর অ্িাপিকার পনি থারণ 

করস্টত িারস্টবন। প্রিস্টবাির মাস্টয়র তথ্য িংিস্টহর ির িংপিি মপহলার তথ্য িংিহ করা হস্টল 

িবুজ এবং প্রিস্টবাির মাস্টয়র তথ্য িংিহ করার িময় এখনই না হস্টল ছাই রং িারণ করস্টব। 

প্রিস্টবাির মাস্টয়র তথ্য িংিহ করা হস্টল রিটি িবুজ রং এ প্রদপশ থত হস্টব। আমরা উিস্টর রদখস্টত 

িাপি, মাস্টয়র ১ নং পিএনপি িবুজ রস্টে প্রদপশ থত হস্টয়স্টছ। বাপক ২, ৩, এবং ৪ নং পিএনপি লাল 

রস্টে রদখা  াস্টি। অ্র্ থাৎ মা ৩য় পিএনপি রনয়ার িময় ৩ মাস্টির অ্পিক হস্টয় রিস্টলও পতপন রিবা 

িান পন অ্র্বা তাঁর রিবার তথ্য হালনািাদ করা হয় পন। পনস্টচর পচস্টে রদখস্টত িাব একই মাস্টয়র 

২য় এবং ৩য় পিএনপি তথ্য আিস্টডে করার ির রিটিও িবুজ হস্টয় রিস্টছ।  
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নবজাতস্টকর রিবার তথ্য িংিহ 

িপরবার কল্যাণ িহকারীিণ মাঠ ি থাস্টয় নবজাতস্টকর র  রিবা  পদস্টয় র্াস্টকন, তার অ্বস্থা রবাঝার 

জন্য আিপন তদারপক িহায়ক টুলি এ নবজাতস্টকর রিবার তথ্য িংিহ বােস্টন োচ করুন। তখন 

একটি নতুন পিন দৃশমান হস্টব। 

 

োচ করার ির পনস্টম্নর পিস্টনর মত একো পিন রদখা  াস্টব। 
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এখান রর্স্টকই আিপন নবজাতক রিবার হালনািাদ তথ্য এক নজস্টর রদখস্টত িারস্টবন। এবং 

প্রস্টয়াজনীয় রক্ষস্টে অ্িাপিকার পনি থারণ কস্টর পদস্টত িারস্টবন। তথ্য িংিস্টহর তাপরখ হওয়ার রময়াদ 

১ মাি হস্টল নীল, ১-২ মাি হস্টল হলুদ, ২-৩ মাি হস্টল কমলা, ৩ মাস্টির অ্পিক হস্টল লাল রং 

িারণ করস্টব। এবং তথ্য িংিহ করা হস্টল িবুজ এবং তথ্য িংিহ করার িময় আিন্ন না হস্টল ছাই 

রং িারণ করস্টব। 

 

 

দম্পপত িপরদশ থস্টনর অ্বস্থা ৩ মাস্টির অ্পিক 

িপরবার কল্যাণ িহকারীিণ মাঠ ি থাস্টয় দম্পপত িপরদশ থস্টন কস্টর র  রিবা  পদস্টয় র্াস্টকন, তার 

অ্বস্থা রবাঝার জন্য আিপন তদারপক িহায়ক টুলি এ দম্পপত িপরদশ থস্টনর অ্বস্থা ৩ মাস্টির অ্পিক 

বােস্টন োচ করুন। তখন একটি নতুন পিন দৃশমান হস্টব। 
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োচ করার ির পনস্টম্নর পিস্টনর মত একো পিন রদখা  াস্টব। এটি  াচাই কস্টর রকান িপরবার 

কল্যাণ িহকারী কত জন দম্পপতস্টক িত পতন মাি িস্টর িপরদশ থন কস্টরন না, তা অ্নুিাবন করস্টত 

িারস্টবন। 
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ই-চটকেট 
 

ই-টিস্টকে একটি পৃর্ক ওস্টয়ব পিপিক এপিস্টকশন। তদারপক িহায়ক টুলি রর্স্টক এটি চালু করা 

 াস্টব। এর মাধ্যস্টম ইএমআইএি এযািগুস্টলার ব্যবহার বা িপরচালনার র  রকান িমস্যা উত্থািন 

করা  াস্টব। ব্যবহারকারী  াস্টত এযাস্টির পিতস্টর র্াকা অ্বস্থাস্টতই এটি চালু করস্টত িাস্টরন, রি 

উস্টেস্টি এটিস্টক অ্ন্তভু থক্ত করা হস্টয়স্টছ। ই-টিস্টকে রলখা বােন স্পশ থ কস্টর এপিস্টকশন চালু করুন।  

  

মপডউল োইি, ইসুযর িরন, অ্িাপিকার, আিপন কত তাপরস্টখর মস্টধ্য িমািান চাস্টিন তা পচপহ্নত 

কস্টর িমস্যার োইস্টেল ও আিনার িমস্যাটি পবস্তাপরত পলস্টখ পনস্টচ নীল রং এর নতুন টিস্টকে ততরী 

করুন বােনটি চাি পদস্টল নতুন টিস্টকে ততরী হস্টব। এই িমস্যাগুস্টলা রকন্দ্রীয় টিমস্টক অ্বিত করস্টত 

িারস্টবন। 
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ই টিস্টকস্টে আিপন নতুন একটি টিস্টকে ততপর করার ির মপডউল পনি থারণ কস্টর পদস্টবন।  
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পক ইসুয পনস্টয় আস্টলাচনা হস্টব তাঁর পবস্তাপরত পলখার জন্য িরণ পনি থাপরত কস্টর পদস্টত হস্টব। 
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এর ির আিপন আিনার উত্থাপিত িমস্যাগুস্টলার ব্যািাস্টর পক ব্যবস্থা গৃহীত হস্টলা তা জানার জন্য 

প্রিাইডার ডযাশস্টবাস্টড থ প্রস্টবশ করুন। ডযাশস্টবাড থটি আিপন লিইন করার িাস্টর্ িাস্টর্ই রদখস্টত 

িাস্টবন।   
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এচিকেশন বন্ধ েিা 
 

পদন রশস্টষ আিনার কাজ িম্পন্ন করার ির এবং ডাো পিঙ্ক করার ির এপিস্টকশন রর্স্টক রবর 

হস্টত বা এযাি বন্ধ করস্টত চাইস্টল উিস্টর ডান িাস্টশ close বােন   পিস্টলক্ট করুন। তখন 

পনস্টম্নর message আিস্টব। এটির সুপবিা হস্টি আিপন আিনার ররপজোর রর্স্টক রবর হস্টয় 

আিস্টত িারা।  

 

তারির হযাঁ পিস্টলক্ট করস্টল এপিস্টকশনটি রর্স্টক রবর হস্টয় আিস্টত িারস্টবন। এপিস্টকশনটি রর্স্টক 

রবর হস্টল মূল পিস্টন eMIS-FPI আইকন রদখা  াস্টব। এই অ্বস্থায় আিপন আিনার ররপজোর 

রর্স্টক রবর হস্টয় রিস্টছন। এখন  পদ আিনার কাজ রশষ হস্টয়  ায়, তাহস্টল আিপন চাইস্টল আিনার 

ট্যস্টিটি OFF  কস্টর পদস্টত িারস্টবন। এস্টত আিনার ট্যস্টিস্টের চাজথ িাশ্রয় হস্টব  া আিনাস্টক 

িরবতী পদস্টন পনরপবপিন্ন কাজ করস্টত িারস্টবন।  

TAB বন্ধ করার পনয়ম:  ডান িাস্টশ সুইচ অ্ন বােস্টন চাি পদস্টয় পিনটি অ্ন্ধকার কস্টর রাখুন। 

অ্ন্য রকান খানার তথ্য আজ িংিহ করস্টত না হস্টল সুইচ অ্ন বােস্টন রবপশক্ষন চাি পদস্টয় িস্টর 

রাখুন। তখন Power off করার জন্য পনস্টম্নর message টি আিস্টব।  

 

এখন আিপন Power off পিস্টলক্ট করস্টল পনস্টম্নর message টি আিস্টব।  

 

এখন OK পিস্টলক্ট করুন িবস্টশস্টষ আিনার ট্যাবটি বন্ধ হস্টয়  াস্টব।  
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বহুল চিজ্ঞাচসি প্রশ্ন 
 

প্রশ্নঃ ট্যাব পকিাস্টব িরস্টত হস্টব? 

উিরঃ ট্যাব হাস্টতর তালুস্টত ররস্টখ পতন আঙ্গুস্টল িরস্টত হস্টব- াস্টত রকান বােস্টন চাি না িস্টে।  

প্রশ্নঃ ট্যাব ব্যবহাস্টরর ির রকার্ায় রাখস্টবা? 

উিরঃ ট্যাব ব্যবহাস্টরর ির শুকস্টনা, িপরষ্কার ও পনরািদ জায়িায় রাখস্টত হস্টব। র খাস্টন রিখাস্টন 

রফস্টল রাখা  াস্টব না। পবস্টশষ কস্টর জানালার িাস্টশ রাখা  াস্টব না।  

প্রশ্ন:ব্যাোরীর আয়ু বাোস্টত হস্টল পক করস্টত হস্টব? 

উিরঃ একটি খানায় তথ্য িংিহ করার ির িরবতী বােী /খানায়  াওয়ার আস্টি ট্যাব অ্ফ কস্টর 

পনস্টত হস্টব।  

প্রশ্নঃট্যাব কখন চাজথ পদস্টত হস্টব? 

উিরঃ প্রপতপদন কাজ রশষ হওয়ার ির রাস্টত ট্যাব চাজথ পদস্টয় রাখস্টত হস্টব। িম্পূণ থ চাজথ হওয়ার 

ির পবদুযৎ িংস্ট াি পবপিন্ন করাই িমীচীন।  

প্রশ্নঃ অ্ন্য রকউ পক ট্যাব Open করস্টত িারস্টব? 

উিরঃ প্রপতটি ট্যাস্টব প্রস্টতযস্টকর জন্য আলাদা user name এবং password রদয়া 

র্াকস্টব  াস্টত অ্ন্য রকউ ট্যাব open করস্টত না িাস্টর।  

প্রশ্নঃ পকিাস্টব software update করস্টত হস্টব?  

উিরঃ ট্যাব open করার ির/কাজ করার িময় কখস্টনা কখস্টনা disagree/agree 

অ্িশন আিস্টব। তখন agree রত চাি পদস্টয় software update করস্টত হস্টব।  

প্রশ্নঃ ট্যাস্টব কাজ করার িময় পকছুক্ষণ িরির পিন অ্ন্ধকার হস্টয় রিস্টল পক করস্টবা? 

উিরঃ ট্যাস্টব কাজ করার িময় পকছুক্ষণ িরির পিন অ্ন্ধকার হস্টয় রিস্টল Settings 

Display  Sleep  Time (5 minute) করস্টত হস্টব।  

রমাবাইল পিস্টমর নাম্বার রবর করার পনয়ম: 

রমাবাইল অ্িাস্টরের রকাড নম্বর 

িামীনস্টফান *২# 

বাংলাপলংক *৫১১# 

রেপলেক *৫৫১# 

রপব *১৪০*২*৪# 

এয়ারস্টেল *১২১*৬*৩# 
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মযানুয়াকল বযবহৃি রটেচনেযাল শব্দসমূহ 
 

অ্নলাইন: পবশাল কপম্পউোর রনেওয়াপকথং এর মস্টধ্য িংযুক্ত ক্ষুদ্র কপম্পউোর রনেওয়াকথ ব্যবস্থা।  

অ্িশন: একাপিক পবষয় রর্স্টক র  রকান এক বা একাপিক বাছাই করার ক্ষমতা  

আইইউপড: ইরা ইউস্টেরাইন পডিাইি-এর িংপক্ষি রূি। এক িরস্টনর জন্ম পনয়ন্ত্রণ িদ্ধপত।  

ইপিপি: ইমারস্টজপন্স করাস্টিপিি পিল। জন্মপনয়ন্ত্রণ িদ্ধপত। ।  

এন্ড্রস্টয়ড অ্িাস্টরটিং পিস্টেম: ট্যাবস্টলে পিপিস্টত ব্যবহৃত অ্িাস্টরটিং পিস্টেম।  

রচক বক্স: একটি রছাট্ট ঘর,  র টি িচরাচর খাপল র্াস্টক। তস্টব স্পশ থ করস্টল টিক পচহ্ন   রদখা  ায়। 

এই টিক পচহ্ন পজজ্ঞাস্য প্রস্টশ্নর িাস্টর্ িামঞ্জস্য পনস্টদ থশ কস্টর।  

োচ: স্পশ থ করা  

টিটি: টিস্টেনাি েক্সস্টয়ড - িনুিঙ্কাস্টরর টিকা।  

রেক্সে বক্স: কপম্পউোস্টরর মপনের বা ট্যাবস্টলস্টরেন োচ পিস্টন রকান পকছু রলখার জন্য পনি থাপরত 

একটি ঘর।  

ডাোস্টবজ: তথ্যিাণ্ডার,  কপম্পউোস্টরর মস্টধ্য িপম্মপলত িাজাস্টনা তস্টথ্যর িপন্নস্টবশ র খাস্টন ডাো 

র াি করা  ায়,  প্রস্টয়াজন অ্নু ায়ী আিস্টডে করা  ায়। এটি স্থায়ীিাস্টব তথ্য রাখস্টত িাস্টর। একটি 

ডাোস্টবস্টজ িচরাচর অ্স্টনকগুস্টলা রেপবল র্াস্টক। এই রেবলগুস্টলা হস্টি ররকস্টড থর িমপি।   

ড্রিডাউন পলে: একাপিক উিস্টরর তাপলকা  াস্টত পিক করস্টল একাপিক অ্িশন দৃিমান হয়। 

র গুস্টলার মধ্য রর্স্টক । র  রকান একটি উির পিস্টলক্ট করা  ায়।  

মপডউল: এযাস্টির অ্স্টনকো স্বয়ংিম্পূণ থ অ্ংশ। িপরবার কল্যাণ িহকারী ই-ররপজোস্টর পিন্ন পিন্ন 

কাস্টজর জন্য ব্যবহারস্ট াগ্য মপডউল হস্টি ডাো িাচ থ,  দম্পপত ছক,  িি থকালীন রিবার তথ্য িংিহ,  

রনাটিপফস্টকশন ইতযাপদ।  

ররপডও বােন: অ্স্টনকগুস্টলা উির রর্স্টক র  রকান একটি পিস্টলক্ট করস্টত হস্টল এ বােন ব্যবহার করা 

হয়। এখাস্টন একাপিক উির পিস্টলক্ট করা  ায় না।  

িাি থার:  া একিাস্টর্ অ্স্টনকগুস্টলা কপম্পউোরস্টক রনেওয়াপকথং এর মাধ্যস্টম তথ্য পদস্টত িাস্টর।   

পিস্টলক্ট: বাছাই করা 

রিি: কপম্পউোস্টর র  রকান তথ্য স্থায়ীিাস্টব িংরক্ষণ করা। 

 



 www.rhis.net.bd  eMISRHIS   eMIS Initiatives, Bangladesh

সহেযািগতায়




